Zarzadzenie nr 52/2019
Wéjta Gminy Stezyca
z dnia 22.05.2019r.

w sprawie procedury przekazania skiadnikow majatkowych i dokumentacji
organizacyjnej Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Kamienicy Szlacheckiej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 506) oraz art. 10 i art. 57 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 996 z pdin. zm.) w zwiazku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) Wéjt Gminy Stezyca zarzadza, co nastegpuje:

§1

Ustala sie procedury przekazania skiadnikow majatkowych i dokumentacji organizacyjnej Zespotu
Ksztatcenia i Wychowania w Kamienicy Szlacheckiej:

1:

Ustepujacy dyrektor szkoty w dniu 22 maja 2019 roku przeprowadza inwentaryzacje skiadnikow
majatkowych ($rodkéw trwatych i pozostatych Srodkéw trwatych) - wg stanu na dzien 21 maja
2019 roku - na podstawie wydanego zarzadzenia dyrektora.

Po zakoriczeniu inwentaryzacji ustepujacy dyrektor szkoly dokonuje jej rozliczenia z udziatem
dwdéch przedstawicieli organu prowadzacego szkote, a nastepnie przygotowuje protokét zdawczo-
odbiorczy mienia i dokumentacji (zatacznik nr 1).

Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji oraz ewentualny protokét rozbieznosci
przekazujacy dyrektor szkoly dotacza do protokotu zdawczo-odbiorczego.

W protokole zdawczo-odbiorczym sktadnikéw majatkowych umieszcza sig wykaz przekazywanej
dokumentacji technicznej szkoty.

Ustepujacy dyrektor szkoly w dniu 22 maja 2019 roku przygotowuje, a nastepnie przekazuje
dyrektorowi szkoly (przejmujacemu) dokumenty dotyczace organizacji pracy jednostki, spisujac
protokét zdawczo-odbiorczy dokumentdw dotyczacych organizacji pracy jednostki (zatacznik nr 2).

Protokoly oraz zalaczniki do tych dokumentéw — po sprawdzeniu ich zgodnoSci ze stanem

faktycznym — podpisuja dyrektor szkoly zdajacy, dyrektor szkoty przejmujacy oraz przedstawiciele
organu prowadzacego.

§2

Nadzér nad prawidtowym wykonaniem zarzadzenia powierza sig inspektorowi ds. edukacji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 52/2019

Woéjta Gminy Stezyca
z dnia 22.05.2019r.
Protokét zdawczo-odbiorczy
skiadnikéw majatkowych
SPISANY W dNIU ..ot sasnens pomiedzy:
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W obecnoséci przedstawicieli organu prowadzacego:
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W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania
w Kamienicy Szlacheckiej - dyrektor Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy
zwiazane z majatkiem, w tym znajdujace sig w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu,
wedtug nastepujacego wyszczegdinienia:

1. Majatek trwaly i przedmioty nietrwate

— wyposazenie wedtug arkuszy spisu z natury z dnia ... arkusze od numeru ....... do
NUMErU ......c.cs

2. Wykaz dokumentagji technicznej:
- ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego WPISHL) onvenssesisisasasinsrsssssirisnrsvsspnionsiassay
(protokoty badar INSEAIACH) ........ewiverimsersssersssisss b s
- przeglad budowlany — roczny ( nr pozydji i data ostatniego L, 11 ¢ | R —
- przeglad budowlany — piecioletni (nr pozycji i data ostatniego WDISH) svissssimpsmininsssnsvescmnvesoni e

3. Inne ( nr pozycji | data ostatniego WPISU) ... s

Z dniemM ...ooovvrvereeenniienes e Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wszystkie klucze od

jednostki i pomieszczen, klucze od szaf, biurka i sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i dane
zawarte na noénikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu
dyrektora przekazujacego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostepu.



Niniejszy protokét sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Dyrektor Przekazujacy.

2. Dyrektor Przejmujgcy.

3. Wdjt Gminy Stezyca

......................................................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego

Podpis przedstawicieli organu prowadzacego szkote w obecnosci ktdrych nastapito przekazanie
majatku:

Oéwiadczam, 2e przeprowadzone czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaty
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 52/2019
Woéjta Gminy Stezyca

z dnia 22.05.2019r.

Protokét zdawczo-odbiorczy
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy jednostki

SPISANY W dNiU......cccriiiiiiiiinisiiniinerse i sin e pomiedzy:
Przekazuacyin="Patig ...cccrcnmmsammsmmmmsmnsisonsimssimssne

Preimimacym —PanlE «ccnaisuunmsnessasasissimseimingy

W obecnoséci przedstawicieli organu prowadzacego:
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W zwiazku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania
w Kamienicy Szlacheckiej - Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumenty dotyczace pracy placowki
wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

1) Arkusz organizacyjny i aneksy do arkusza organizacyjnego - data ostatniego

2) Pierwotny statut jednostki, zmiany statutu dokonywane uchwatami rady pedagogicznej oraz akty
zatozycielskie — data ostatniej zmiany dodkonanej przez radg pedagogiczng .........ceesessenscesene

3) Zarzadzenia dyrektora szkoly/placowki (regulaminy, procedury itp.) — nr i data ostatniego
Zarzadzenia ...

4) Protokoly posiedzen rady pedagogicznej (ostatni protokét z dnia ....)

5) Protokoly kontroli organéw zewnetrznych wg ksigzki kontroli

6) Prowadzone przez jednostke rejestry (rejestr zarzadzen, itp. — data ostatniego wpisu w rejestrze)

7) Pieczecie i dokumenty podlegajace $cistej ewidencji: druki Scistego zarachowania (ostatni wydany
numer i ile pozostato do wydania), akta uczniow, akta osobowe, arkusze ocen uczniéw, protokoty
z egzamindéw | sprawdzianéw, dokumentacja archiwalna, wykaz wydanych Swiadectw, wykaz
teczek i ksiag znajdujacych sie w gabinecie dyrektora szkoty.

8) Ksiega uczniéw, dzienniki lekcyjne i dzienniki zaje¢, plany i programy szkoly, szkoly, szkolny
zestaw programéw nauczania, plan doskonalenia nauczycieli, dokumentacia nadzoru



pedagogicznego, awansu zawodowego, regulaminy: rady pedagogicznej, rady szkoly, rady
rodzicéw, samorzadu uczniowskiego, regulaminy wynagradzania, kalendarz imprez szkolnych

Niniejszy protokét sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Dyrektor Przekazujgcy.

2. Dyrektor Przejmujacy.

3. Wojt Gminy Stezyca

......................................................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego

Podpis przedstawicieli organu prowadzacego szkole w obecnosci ktérych nastapito przekazanie
maijatku:

Oéwiadczam, ze przeprowadzone czynnoéci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaty
przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

..................................................................................

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)




