ZARZADZENIE Nr268/2016
Wijta Gminy Stezyca

z dnia 22 grudnia 2016 roku
zmieniajgce w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Stezyca

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22016 roku poz. 446 z pozn. zm.) Wojt Gminy Stezyca zarzadza, co nastgpuje:

§ 1
W regulaminie organizacyjnym stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 237/2016 roku
Wojta Gminy Stezyca z dnia 10 listopada 2016 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Stezyca wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) § 11 otrzymuje brzmienie:
W sklad urzedu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne, oznaczane odpowiednimi
symbolami:
[. Wydzial Finansowy (FN)
1. Referat Wymiaru i Windykacji (RW)
1/ Stanowisko ds. wymiaru (W)
2/ Stanowisko ds. windykacji naleznosci (P)
3/ Stanowisko ds. gospodarki odpadami (GO)
2. Referat Ksiegowosci (RK)
1/ Stanowisko ds. ksiegowosci (K)
2/ Stanowisko ds. inwentaryzacji (I)
3/ Stanowisko ds. obstugi kasy (KS)
4/ Stanowisko ds. ptac (PL)
I1. Wydzial Administracyjno — Organizacyjny (AO)
1/ Stanowisko ds. administracyjnych (A)
2/ Stanowisko ds. kancelaryjnych i archiwum (KA)
3/ Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i promocji (RG)
4/ Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej (DG)
5/ Zespot ds. kadr (K)
6/ Stanowisko ds. informatyki (I)
7/ Obstuga gospodarcza
III. Wydzial Gospodarki (WG)
1/ Stanowisko ds. inwestycji (I)
2/ Stanowisko ds. gospodarki komunalnej (GK)
IV. Wydzial Rozwoju Przestrzennego (RP)
1/ Stanowisko ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego (B)
2/ Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (GN)
4/ Stanowisko ds. ochrony srodowiska (08)



V. Wydzial Zarzgdzania i Bezpieczenstwa (ZB)

1. Referat ds. Zarzadzania Obiektami Publicznymi, Kultury, Sportu i Rekreacji (SR)
1/ Obstuga gospodarcza

2. Koordynator krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na obszarze Gminy Steizyca
(R)

3. Stanowisko ds. wojskowych i OC (ZK)

V1. Wydzial Spraw Obywatelskich (WO)

1/ Stanowisko ds. ewidencji ludnosci (SO)

VII. Urzad Stanu Cywilnego (USC)

1/ Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (USC)

2/ Zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (USC)

VIII. Wydzial Centrum Uslug Wspélnych (CUW)

1/ Stanowisko ds. ksiegowosci oswiaty (KO)

2/ Stanowisko ds. ksiggowosci GOPS (KG)

3/ Stanowisko ds. ksiegowosci Wydziatu Spraw Spolecznych i Lokalnych oraz instytucji
kultury ( KSL)

4/ Stanowisko ds. rozwoju lokalnego (F)

IX. Wydzial Spraw Spolecznych i Lokalnych (SL)

1/ Stanowisko ds. $wiadczen (SR)

2/ Stanowisko ds. pomocy socjalnej (PS)

X. Wydzial Edukacji (WE)

1/ Stanowisko ds. administracji o$wiaty (AOS)

XI. Audytor wewnetrzny (A)

XII. Biuro obstugi prawnej (OP)

2) § 23 otrzymuje brzmienie:
,Do kompetencji i zadan Wydzialu Zarzadzania i Bezpieczenstwa nalezy w szczegdlnosci:

I/ W Referacie ds. Zarzadzania Obiektami Publicznymi, Kultury, Sportu i Rekreacji:

1. organizowanie wydarzen kulturalnych, sportowych, rekreacyjnych gdzie organizatorem jest
gmina Stezyca,

2. wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie wykonania zadan publicznych
zlecanych przez gming Stezyca,

3. zarzadzanie publicznymi obiektami kultury, sportu i rekreacji nalezacymi do gminy
Stezyca,

4. przygotowywanie dokumentacji fotograficznej i relacji z wydarzen kulturalnych,
sportowych i rekreacyjnych,

5. opracowanie rocznego planu imprez kulturalnych i sportowych,

6. zadania dotyczgce przyznawania stypendiow sportowych,

7. zadania obstugi gospodarczej — zgodnie z § 31 regulaminu.

I/ W zakresie koordynatora krajowego systemu ratowniczo - gaSniczego na obszarze
Gminy Stezyca:

1. realizacja ustalonych przez wojewode zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na
obszarze gminy,

2. wspolpraca z komendantem Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie realizacji zadan

krajowego systemu ratownictwa gasniczego,

zaopatrzenie obszaru gminy w wodg do celow gasniczych,

4. realizacja zadan w zakresie zapewnienia ochrony przeciwpozarowej i innych miej scowych
zagrozen terenu, gminnych obiektow i urzgdzen uzytecznosei publicznej,

wo



5. wspolpraca ze starostwem oraz komendantem PSP w  zakresie ochrony
przeciwpowodziowej oraz zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia
i zdrowia ludzi lub srodowiska na obszarze gminy,

6. nadzorowanie i udzielanie pomocy jednostkom OSP funkcjonujgcym na obszarze gminy,

7. udzial w opracowywaniu programéw i plandw rozwoju gminy oraz budzetu gminy,
w Scistej wspotpracy ze Skarbnikiem.

I1I/ W zakresie spraw wojskowych i obrony cywilnej:

1. wykonywanie czynnosci zwigzanych z rejestracja osob przedpoborowych, udzial
w przygotowaniu i przeprowadzeniu poboru, sporzgdzanie sprawozdan,

2. prowadzenie w stanie aktualnym rejestru 0sob przedpoborowych,

3. czynnosci zwigzane z wykonywaniem powszechnego obowiazku obrony oraz
wspoldziatanie w tych sprawach z organami wojskowymi,

4. tworzenie formacji obrony cywilnej,

5. nakladanie obowigzkéw w ramach powszechnej samoobrony ludnoscei,

6. kierowanie organizacja szkolenia i ¢wiczen formacji obrony cywilnej, sprawowanie
nadzoru nad szkoleniem ludnosci,

7. przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania,

8. organizowanie i prowadzenie rozsrodkowania (przyjecia) zalog zakltadow pracy oraz akcji
ratunkowych i udzielanie pomocy poszkodowanym,

9. przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budowli ochronnych i urzadzen specjalnych,

10. prowadzenie szkolenia i ¢wiczen z kadrg kierownicza,

11. organizowanie wyposazenia w sprzet i inne nalezne $rodki oddziaty formacji obrony
cywilnej,

12. opracowanie i aktualizowanie planu obrony cywilnej oraz innych, dotyczgcych
przygotowania i dziatania obrony cywilne;j,

13. prowadzenie spraw zwigzanych z akcjg kurierska,

14. wykonywanie zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

15. wprowadzanie danych o dtuznikach alimentacyjnych,

16. prowadzenie postgpowan w sprawie imprez masowych,

17. wydawanie zezwolen i nadzo6r nad zbiérkami publicznymi,

18. przyjmowanie o$wiadczen o organizacji zgromadzen publicznych oraz sporzadzanie
decyzji o zakazie ich organizowania.

3) §27 cyfra rzymska I/ pkt 1 otrzymuje brzmienie:
..1. prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z przyznawaniem i zmiang prawa do Swiadczen
rodzinnych, zasitkow dla  opiekunow, $wiadczen z  funduszu alimentacyjnego,
oraz jednorazowego $wiadczenia, o ktorym mowa w art. 10 ustawy z dnia 4 listopada 2016r.
o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”.

4) Schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Pozostate postanowienia regulaminu organizacyjnego nie ulegajg zmianie.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01 stycznia 2017
roku.
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