ZARZADZENIE Nr 76/2010
Wajta Gminy Stezyca
z dnia 28 lipca 2010 roku

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14000 euro w Urzedzie Gminy Stezyca

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm. ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzi¢ w Urzedzie Gminy Stezyca Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14000 euro o tresci okreslonej
w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Stgzyca.

§3

Traca moc Zarzadzenia Wojta Gminy Stezyca:

1) Numer 7/2008 z dnia 30 stycznia 2008 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu postgpowania
przy udzielaniu zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci
kwoty 14.000 EURO

2) Numer 84/2009 z dnia 25 listopada 2009 roku w sprawie zmiany regulaminu postgpowania przy
udzielaniu zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacowania nie przekracza rownowartosci kwoty
14.000 EURO.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2010 roku.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stgzyca
Nr 76/2010 z dnia 28 lipca 2010 roku

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14000 euro

§1

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.
2. Zambwienia o wartosci do kwoty 14.000 euro, wyrazonej w ztotych, zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 roku, Nr 223, poz. 1655
z p6z zm.), zwanej dalej ustawa pzp, zwolnione sg z obowiazku stosowania przepisow tej ustawy ,
jednakze do tych zaméwien nalezy stosowa¢ zasady okreslone w niniejszym Regulaminie.
3. Uzyte w Regulaminie nazwy oznaczaja:
a) cena - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. I ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. z 2001 roku Nr 97, poz. 1050, z p6zn. zm.)
b) dostawa - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
¢) uslugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy,
d) roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 156,
poz. 1118 ), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu w/w ustawy Prawo budowlane,
za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,
¢) wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla ofertg
lub zawarla umowg w sprawie zamowienia publicznego,
f) zamawiajgcy - nalezy przez to rozumie¢ Gming Stezyca
g) Wéjt Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Stezyca
h) Skarbnik Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Ste¢zyca
i) warto§é zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia,
j) zamoéwienie - nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy
lub roboty budowlane, o warto$ci ponizej 14 000 euro, dokonywane na podstawie faktury, zlecenia
lub umowy, zawierane mi¢gdzy zamawiajacym a wykonawca, zwane dalej zamdéwieniami,
k) regulamin - nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielenia zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane przez Urzad Gminy Stgzyca o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 14 000 euro
1) wartoéé¢ 14.000 euro - oznacza to wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 14.000 euro, o ktorej
mowa w art.4, pkt.8 ustawy pzp.
m) najKorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra zapewnia najtansze wykonanie
przedmiotu zamowienia

§2

Zasady ogolne udzielania zamoéwien

1. Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego, w granicach wydatkow,
ktére zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad :
a) celowosci - co oznacza , ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne,




b) gospodarnosci- co oznacza , ze zamowienie zostalo dokonane w sposob oszczedny, racjonalny

z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych nakladow,

¢) legalno$¢ oznacza , ze udzielenie zaméwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wyboér oferty, ktéra zapewnia

najtansze wykonanie przedmiotu zamdéwienia

2. Zasady okreSlone w Regulaminie nie maja zastosowania do udzielania zamowien dotyczacych
usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych.

3. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wéjt Gminy.

§3

Ustalenie wartoSci zamowienia

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia , pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego wartodci z nalezyta starannoscia w szczegolnosci majac

na wzgledzie zakaz dzielenia zamdwienia na cz¢$ci i zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. W przypadku dostaw lub ustug okreslajac warto$¢ szacunkowa zamoéwienia, mozna przyjac
za podstawg wyceny oferty wykonawcow dostaw lub ushug prezentowanych na ich stronach
internetowych, w katalogach, folderach, itp.

3. Do okre$lenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot.

§4

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000,00 zlotych brutto

1.W przypadku zamowienia o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000,00 ziotych brutto
dotyczacego dostaw i ustug nalezy zlozy¢ Skarbnikowi Gminy wniosek - zamdéwienie z podaniem
kwoty i celu zamoéwienia oraz podpisem osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku.

Po potwierdzeniu przez Skarbnika Gminy pokrycia wydatku w budzecie i zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy mozna realizowa¢ zamdwienie, ktérego podstawa udokumentowania bedzie faktura opisana
przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

2.W przypadku zamdwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000,00 ziotych brutto
dotyczacego wykonania roboty budowlanej, podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia jest
zlecenie lub umowa na roboty budowlane zawarta pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca po
uprzednim przeprowadzeniu negocjacji z jednym tylko wykonawca.

Przed podpisaniem zlecenia lub umowy na roboty budowlane nalezy zlozy¢ Skarbnikowi wniosek -
zamdwienie z podaniem kwoty i celu zamoéwienia oraz podpisem osoby odpowiedzialnej

za przygotowanie wniosku. Zamodwienie podlega realizacji po potwierdzeniu pokrycia wydatku

w budzecie przez Skarbnika Gminy i zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy.

§5

Zamowienia o wartoSci szacunkowej powyzej 30.000,00 zlotych brutto
i nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 000 euro

1.W przypadku zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 3 0.000,00 ziotych brutto

i nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 000 euro pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie, przez skierowanie zapytania ofertowego,

do co najmniej trzech wykonawcow ustug, dostaw lub robét budowlanych, ktére zapewnia konkurencje




oraz przejrzysto$¢ postgpowania. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skierowania zapytania ofertowego do
mniejszej liczby Wykonawcéw ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia.

2.Zapytanie ofertowe zawierajace opis przedmiotu zamowienia, termin wykonania zamdéwienia,
Zamawiajacy Kieruje na pismie, droga pocztowa, poczty elektroniczna, za pomoca faxu lub w drodze
bezposredniego dorgczenia — wzor zapytania stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.
Wykonawcy skladaja oferty w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci na wskazany przez
Zamawiajacego adres.

3.Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Oferta na roboty budowlane powinna
zawiera¢ rowniez wyceng robot lub kosztorys ofertowy.

4.Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty po uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa wybierajac ofert¢ najkorzystniejsza.

5.Dla rozstrzygnigcia postgpowania wystarczajace jest wptynigcie jednej oferty spelniajacej wymagania
merytoryczne Zamawiajacego.

6.Zamdwienia udziela si¢ w formie pisemnego zlecenia lub umowy na roboty budowlane.

W zleceniu lub umowie na roboty budowlane Zamawiajacy okresla ceng, sposob platnosci, termin
realizacji zamOwienia i ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy. Do w/w umoéw stosuje si¢
niniejsze wytyczne oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

7.Zamawiajacy moze udzieli¢ wybranemu wykonawcy zamowien:
a) dodatkowych,  nieobjetych ~ zamoéwieniem  podstawowym, gdy  wykonanie
zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego,
b)  uzupeliajacych, ktdére jest niezbedne do wykonania podstawowego zamoOwienia; przy
spelnieniu  warunku, iz laczna warto$¢ zamdwienia podstawowego, uzupehiajacych
i dodatkowych nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 Euro
(bez podatku od towarow i ustug).

8.Udokumentowaniu procedury udzielenia zaméwienia stuzy karta zamoéwienia, ktérej wzor stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Prawidlowos¢ przeprowadzenia postgpowania potwierdza
Wojt Gminy.

9.Wypelniong kart¢ zamowienia Zamawiajacy dotacza do zlecenia lub umowy na roboty budowlane ,
o ktorej mowa w pkt 7.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamoOwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 14000 euro w Urzgdzie Gminy
Stezyca

Stezyca, dnia ........oooeeininiiiiannns

Pieczatka zamawiajacego

...........................................................

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Stezyca
ul. 9 Marca 7
83-322 Stezyca
1. PrZedMiOl ZAIMOWIETIIA. ..vueerersrerereeeieeereeisetaesseesesesesosssassesssessssneeessssnsssnnssnnstanssanssonnsanssnnssnsssnssesseeserensies

2. Termin wyKonania ZAMOWIEIIA ........c..coiiiiueuiiieienieiee ettt se e st e et sa et ene e ene e sene e e esenes
3. Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ réwniez wycene robot lub kosztorys ofertowy.
4. Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana przez
osobe upowazniona. W przypadku skfadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta
na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe Na...........c..ccoveieriiiieniivienenenenesenens s
Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u zamawiajacego pok.......... , poczta, pocztg elektroniczng
na alresuumsnnnnnarsasnsalib TAREEH pod Dl uamnummmmamsisnansmnanams
5. Migjsce i termin zlozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia................ BOdZ i

( data i podpis W¢jta Gminy, Zastgpcy Wojta
lub Kierownika Wydziatu)




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rdéwnowartosci 14000 euro w Urzedzie Gminy
Stgzyca

Pieczatka zamawiajacego

Karta zamdéwienia
powyzej 30.000,00 zlotych brutto
i nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 euro

P NI Z A O WIBTIRE cor o b e e e T T U S e e S S ST

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WaATIOSCTICO: s iy v e L e e B S e s e s e PLN
B S DT UEEE I s e S T S A Y S A e B PLN
(Blowiie ZhoT eI o s S T T S T T e S T T B Ty )
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W diill ........coccverieeinmiiecerieninensenneesssnsiaess e esssamsssssnsonsssessessssgssesmsnsesenns
OKTeS1on0 Na POUSTAWIE iy e S o o S s i e
Osoba/y dokonujaca ustalenia Warto§ci ZAMOWIEIIA ........covvvieiveriieniiirire sttt ettt st sttt

Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do nastepujacych wykonawcow:

Lp.

Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowego do mniej niz 3 wykonawcow/dostawcow

Data i podpis upowaznionego pracownika Data i podpis Wéjta Gminy

Nazwa wykonawcy/dostawcy Adres Cena netto PLN | Cena brutto PLN




