Gmina Stezyca, Ul. Parkowa 1, 83-322 Stezyca

Ogtoszenie o zamodwieniu

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia

TRYB POSTEPOWANIA: zamdwienie na ustugi spoteczne

i inne szczegodlne ustugi, art. 1380 ustawy Pzp

Swiadczenie ustug pocztowych

PRZYGOTOWALII,:

i anves

- . i fdata /podpis)

Tomasz Rfos

UWAGA:

W dobrze pojetym interesie Wykonawcy jest:
1) doktadne zapoznanie sie z tresciq SIWZ (tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ),
2) biezqce sSledzenie przedmiotowego postepowania na stronie internetowej.

Zamawiajqcy na stronie bip.gminastezyca.pl zamieszcza istotne dla przedmiotowego postepowania
informacje, w szczegdlnosci tres¢ zapytarn dotyczqcych SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego,
modyfikacje SIWZ, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zfozenie oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, skutkuje odrzuceniem oferty (art. 89 ust.1
pkt.2 Pzp, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3).






Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Stezyca z siedzibg: 83-322 Stezyca, ul. Parkowa 1,

reprezentowana przez Tomasza Brzoskowskiego — Waéjta Gminy.

tel. 58 882-89-40, 58 882-89-73 Fax 58 882-89-99 bip.gminastezyca.pl
stezyca@gminastezyca.pl

Tryb udzielenia zaméwienia: art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamdéwien
publicznych (Pzp), ustugi spoteczne.

Ustugi pocztowe stanowig ustugi spoteczne, okreslone w zatgczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE Lz 2014 r. Nr 94, s. 65) — co stanowi podstawe
do zastosowania art. 138o. Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zfotych
réwnowartos¢ kwoty 750.000 EURO.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot (nazwa) zamodwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Stezyca
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw (przesyiki listowe i paczki pocztowe), ktdre bedg realizowane zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (tj Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z zm.) i aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

Znak sprawy: WG.271.15.2018.WC.

Szczegbtowy opis zamdwienia zostat zawarty w zatgczniku A do SIWZ. Wykonanie przedmiotu
zamowienia musi by¢ zgodne z niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamdwienia (dalej:
SIWZ) i zatgcznikami do SIWZ oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

Kod okreslony w stowniku gtéwnym Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Termin wykonania zaméwienia: od daty zawarcia umowy przez okres 24 miesiecy lub do
korica okresu rozliczeniowego, w ktdrym wynagrodzenie za $wiadczone ustugi przekroczy
wynagrodzenie okreslone w umowie.

Warunki udziatu w postepowaniu. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy,
ktorzy:

5.1. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
5.2. spetniajq warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.2.1. kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli
wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do Swiadczenia ustug pocztowych



5.2.2.

5.2.3.

na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicg lub dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca jest wpisany do jednego z rejestréow zawodowych lub
handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajacy nie precyzuje szczegétowego warunku
w tym zakresie.

Zdolnosci technicznej lub zawodowej. Warunek zostanie spetniony, jezeli w ztozonych
dokumentach i oswiadczeniach Wykonawca jednoznacznie wykaze, ze:

5.2.3.1.w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej jedno
zaméwienie na $Swiadczenie ustug pocztowych o wartosci minimum 100.000 ztotych
brutto. Przez jedno zamodwienie nalezy rozumie¢ wartos¢ jednej umowy. W przypadku
ustugi wykonywanej faktycznie zrealizowany zakres zaméwienia musi wynosi¢ minimum
100.000 zt brutto. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia dowoddw okreslajacych czy
te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie. Ocena spetnienia warunku
nastapi wedtug formuty spetnia/nie spetnia na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
»Wykaz ustug” (Zatacznik Nr 3 do SIWZ) oraz dokumentéw zataczonych do ,Wykazu
ustug”.

Poleganie na zdolnosciach innych podmiotéow.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuaciji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia. Zamawiajacy
ocenia, czy udostgepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogag polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa
wymagane.

Wykonawca, ktdéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat sie do udostepnienia zasobéw, za
szkode poniesiong przez zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.



5.3.5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,

5.4.

podmiotu, o ktérym mowa w pkt. 5.3.1., nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce

warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy

wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreSlonym przez

Zamawiajgcego:

a) Zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami,

b) Zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o
ktérych mowa w pkt. 5.3.1.

Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia sktadajac wspdlng oferte,
w takim przypadku ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

5.4.1. Wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamowienia mogg by¢:

5.5.

5.6.

1) spotka cywilna —w rozumieniu przepiséw art. 860-875 KC,

2) Wykonawcy, ktérzy zawarli porozumienie w celu wspdlnego ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia, nie bedacy spdtka cywilng w rozumieniu przepiséw KC np.: tak zwane
»konsorcjum” dwdéch lub wiecej Wykonawcéow.

Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie, ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Kazdy Wykonawca, sposrod Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, sktada dokumenty, ktére Zamawiajacy okreslit w pkt 6.1 i 6.2 SIWZ. W zakresie
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie skfadajg dokumenty w taki sposdb, by
przy ich ocenie wspdlnie spetniali w/w warunki. W przypadku opisu warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie okreslonym w art. 22 ust. 1 Pzp. wystarczajgcym jest jesli jeden z
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego wykaze
spetnienie okreslonego warunku, powyzsze oznacza, ze warunek spetnia w catosci
konsorcjum wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium zgodnie z warunkami okreslonymi w
SIWZ.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp: Zamawiajgcy nie
przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

6. wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia:

- Sktadane wraz z oferta:

6.1.

Aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz
spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Informacje zawarte w oswiadczeniu
stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.



Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza w o$wiadczeniu informacje o
tych podmiotach.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie¢ o zamodwienie przez wykonawcdédw, oswiadczenie
sktada kazdy z wykonawcow wspodinie ubiegajacych sie o zamodwienie. Dokumenty te
powinny potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

- Sktadane na wezwanie Zamawiajgcego: Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wzywa

wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz

3 dni, terminie aktualnych na dzien zfozenia oswiadczern lub dokumentéw potwierdzajacych

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, wskazanych ponize;j:

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.3.
6.3.1.

W celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawcy warunkéw udziatu w postepowaniu
zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

w celu potwierdzenia posiadania kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej: dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca posiada wpis do rejestru
operatoréw pocztowych i jest uprawniony do swiadczenia ustug pocztowych na catym
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

w celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajacy zgda dokumentéw: wykazu
ustfug wykonanych, a w przypadku S$wiadczern okresowych lub ciggtych rdéwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczerh okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty od wykonawcy, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw.

W celu oceny, czy wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
faczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,
zamawiajacy zada dokumentow, ktére okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego;



c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Dokumenty te nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

6.4. W przypadku wskazania przez wykonawce:

1) dostepnosci oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 6 SIWZ, w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych
baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

2) oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6 SIWZ, ktére znajdujg sie w
posiadaniu  zamawiajagcego, W  szczegdlnosci  osSwiadczen lub  dokumentdw
przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajacy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, korzysta z
posiadanych oswiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

6.5. Ponadto Wykonawca sklada wraz z ofertq oryginat (ktdry nie bedzie w sposéb trwaty
zwigzany z ofertg, np. w dodatkowej kopercie) dokumentu potwierdzajgcego wniesienie
wadium - w przypadku, gdy wadium wnoszone jest w formach okreslonych w pkt. 8.1 pkt.
2)-5) SIWZ, oraz kopie poswiadczong przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem (zgodnie z
pkt 10.9 -10.14. SIWZ), ktdrg mozna w sposdb trwaty zwigzac z oferta.

6.6. W przypadku Wykonawcéw, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o zamoéwienie kazdy Wykonawca,
sposrod Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, skfada
dokumenty, ktére Zamawiajacy okreslit w pkt 6 SIWZ. W zakresie spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o zamdwienie sktadaja dokumenty w taki sposdb, aby przy ich ocenie
wspdlnie spetniali w/w warunki. Oswiadczenie ztozone przez Petnomocnika Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia jest rdwnoznaczne ze zlozeniem
os$wiadczenia przez wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

6.7. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu
Wykonawca ponadto ma obowigzek w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekaza¢ zamawiajgcemu

oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ.
Wraz ze zfozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym
wykonawcq nie prowadzq do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia,
zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac¢ wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub
niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki
udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentdw.




7.

7.2.

7.3.

7.4.

8.2.

8.3.

8.4.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami:

7.1.

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie pisemnie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe, postaica, osobiscie, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub przy uzyciu $rodkdéw komunikacji elektronicznej,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwfocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferty sktadane sg w formie pisemnej. Dokumenty okres$lone w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadane s w formie okresSlonej w tym
Rozporzadzeniu.

Zamawiajgcy do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznit n/w osoby:
Weronika Ciachowska, tel.: (58) 882-89-64 pok. nr 29 (parter).

Godziny pracy Urzedu Gminy Stezyca (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy):

e od godz. 7:30 do godz. 15:30 — poniedziatek, wtorek, czwartek,

e od godz. 7:30 do godz. 16:30 —$roda, od godz. 7:30 do godz. 14:30 —pigtek
Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnier na zasadach i w terminach okreslonych w art. 38 Pzp.

Wymagania dotyczace wadium: Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest do wniesienia
przed uptywem terminu sktfadania ofert wadium w wysokosci 2.000 zt.

8.1.

Wykonawca wnosi wadium w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzu,
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym, ze poreczenie jest zawsze porgczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt.2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w
sposob nieprawidtowy.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy: 62 8328 0007
2001 0008 3957 0003 Bank Spotdzielczy Koscierzyna. Na przelewie nalezy umiescié
adnotacje o znaku sprawy oraz czesci zamoéwienia, np. ,Wadium, Znak sprawy:
WG.271.15.2018.WC” Data wniesienia wadium jest data uznania rachunku Zamawiajgcego,
a nie data wydania dyspozycji przelewu.

W przypadku wnoszenia wadium w formie okreslonej w pkt 8.1. ppkt 2)-5), z uwagi na
obowigzek zwrotu przez Zamawiajgcego wadium oraz przechowywania ofert w sposéb
gwarantujgcy ich  nienaruszalno$¢, Wykonawca powinien zlozy¢  dokument
gwarancji/poreczenia w dwdéch formach:



1) oryginatu, ktéry nie bedzie w sposéb trwaty zwigzany z oferta, np. w dodatkowej kopercie,
2) kopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem (zgodnie z pkt 10.8-10.14.
SIWZ), ktérg mozna w sposob trwaty zwigzac z oferta.

8.5. Dokument wadium wniesiony w formach okreslonych w pkt 8.1. ppkt 2) — 5) musi zawieraé
nastepujgce elementy:

1) wskazanie podmiotu wystawiajacego poreczenie lub gwarancje (gwarant), podmiotu
zlecajagcego  ustanowienie poreczenia/gwarangji (Wykonawca) i beneficjenta
poreczenia/gwarancji,

2) okreslenie nazwy zadania, ktérego dotyczy poreczenie/gwarancja,

3) zobowigzanie gwaranta do zaptacenia beneficjentowi kwoty poreczenia/gwarancji -Gwarant
musi oswiadczyé, ze zapfaci beneficjentowi kwote gwarancji/poreczenia w przypadku
zaistnienia okolicznosci okreslonych w art. 46 ust. 4a i 5 Pzp,

4) okreslenie kwoty poreczenia/gwarancji-wadium nie moze by¢ mniejsze niz okreslone w pkt8,

5) okreslenie terminu waznosci poreczenia/gwarancji - musi obejmowac okres poczawszy od
uptywu obowigzujacego terminu skiadania ofert, az do uptywu ostatniego dnia terminu
zwigzania oferta.

6) bezwarunkowos¢ dysponowania poreczeniem/gwarancja - poreczyciel lub gwarant
zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania kwoty poreczenia/gwarancji na konto
wskazane przez beneficjenta, na pierwsze zgdanie beneficjenta zawierajgce oswiadczenie, ze
kwota jest mu nalezna z powodu zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.46 ust. 4a i 5 Pzp,

7) nieodwotalnos¢ poreczenia/gwarancji - Gwarant nie moze odwofaé zobowigzania
wynikajacego z udzielonego poreczenia/gwaranciji,

8) okreslenie prawa i miejsca rozstrzygania sporéw dotyczacych poreczenia/gwarancji -wszelkie
spory dotyczace poreczenia/gwarancji rozstrzygane beda w oparciu o prawo obowigzujace na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

9) okreslenie miejsca wykonalnosci praw z poreczenia/gwarancji — prawa z poreczenia/gwarancji
muszg by¢ wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

8.6. Poreczenie/gwarancja o tresci niezgodnej z postanowieniami pkt 8.5 lub zawierajaca
postanowienia ograniczajgce odpowiedzialnos¢ Gwaranta wobec Beneficjenta jest
réwnoznaczne z nie wniesieniem wadium i skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.

8.7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium w przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w art.
46 ust.4a i 5Pzp. Zamawiajgcy zwraca wadium na zasadach okres$lonych w art.46 ust.1-4Pzp.

Termin zwigzania oferta: Wykonawca skfadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30
dni od uptywu terminu sktadania ofert.

9.1. Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferty. Oferta Wykonawcy, ktéry nie zgodzi sie na przedtuzenie okresu
zwigzania ofertg zostanie odrzucona, przy czym fakt ten nie skutkuje utratg wadium.

9.2. Wykonawca jest uprawniony w kazdym czasie, przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

9.3. Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli to jest niemozliwe, z wniesieniem



nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania z ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty pod rygorem odrzucenia musi
odpowiadac tresci SIWZ. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim. Oferte sktada sie pod
rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 6 Pzp.
Zamawiajacy przewiduje realizacje zamdwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug, o ktérych mowa w art.67 ust.1 pkt 6 Pzp. Zakres zmdwienia nie przekroczy 50%
wartoéci zamoéwienia podstawowego i polega¢ bedzie na wykonaniu podobnych ustug
objetych zaméwieniem podstawowym, w szczegdlnosci: ustugi pocztowe dotyczgce listow
oraz paczek. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia pod warunkiem zaistnienia potrzeby po
stronie Zamawiajgcego oraz pod warunkiem zapewnienia $srodkéw finansowych na ten cel
oraz po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w
art. 2 pkt. 7 Pzp. Zamawiajacy nie przewiduje: aukcji elektronicznej, udzielania zaliczek na
poczet wykonania zamdwienia, o ktérych mowa w art. 151a Pzp, zwrotu materiatéw
stanowigcych oferte (z zastrzez. art.97 ust. 2 Pzp), zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (z
zastrzez. art.93 ust.4 Pzp).

Zamawiajacy na podstawie art. 36b. zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamdwienia,
ktoérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy, i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcéw.

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz nie podleganiu wykluczeniu. Zamawiajgcy przed udzieleniem
zamoéwienia wzywa wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w
wyznaczonym, nie krétszym niz 3 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do ziozenia, uzupetnienia, poprawienia lub wyjasnienia
dokumentéw, oswiadczen, petnomocnictw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 3, 3a, 4
Pzp.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zatacznikdw dotaczonych do SIWZ.
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie dokumentéw sporzadzonych na drukach opracowanych
przez Wykonawce.

Forma dokumentow. Poswiadczanie za zgodnos¢.

1) Oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na
ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a
Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

2) Dokumenty, o ktdrych mowa w SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.



3) Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,

na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy

sie¢ 0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw,

ktdre kazdego z nich dotycza.

4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

5) W przypadku, o ktérym mowa w pkt 6.7 ppkt 1, zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy

przedstawienia tfumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce i pobranych

samodzielnie przez zamawiajgcego dokumentow.

6) Zaden przepis prawa nie okre$la sposobu poswiadczania dokumentéw za zgodno$¢ z

oryginatem, jednakze majgc na uwadze art. 14 Pzp w zwigzku z art. 6 KC Wykonawca skfada

poswiadczenie w jeden z ponizszych sposobdéw:

e na wszystkich zadrukowanych stronach (w przypadku kopii dwustronnych na kazdej ze
stron), niezaleznie od zawartej na nich tresci, Wykonawca skfada o$wiadczenie o tresci:
»Za zgodnos¢ z oryginatem”, ,Zgodne z oryginatem” lub oswiadczenie o innej
réwnowaznej tresci,

e na pierwszej lub ostatniej stronie okreslajgc w tresci oswiadczenia ilo$é
poswiadczanych stron, np.: ,Potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem 5 stron”.

Dokumenty sktadane w formie kserokopii musza:

e umozliwia¢ Zamawiajgcemu zapoznanie sie z ich trescig (muszg by¢ czytelne),

e odzwierciedla¢ wszystkie istotne elementy oryginatu, np.: odciski stempli i pieczeci,
date wystawienia, okreslenie osoby podpisujacej i jej podpis, oznaczenie (numer)
dokumentu, itp. Zamawiajgcy nie moze (nie ma prawa) domyslac sie tresci ztozonych
dokumentéw, tylko ta tres¢ jednoznacznie odczytac (zidentyfikowac).

10.10.Oferta i wszystkie inne oswiadczenia oraz dokumenty potwierdzane za zgodno$¢ z
oryginatem winny by¢ podpisane przez osobe (lub osoby) do tego upowazniong, tzn. osobe
(lub osoby) upowazniong do skfadania oswiadczert woli w imieniu Wykonawcy i zaciggania
zobowigzarn o wartosci odpowiadajacej cenie ztozonej oferty. Na Wykonawcy cigzy
obowigzek wykazania, ze osoba (lub osoby) sktadajaca oferte jest do tego uprawniona.

10.11.W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiedniego Wykonawcy s3 poswiadczane za zgodno$é z
oryginatem przez tego Wykonawce.

10.12.W przypadku osoby (lub oséb) dziatajacej w imieniu Wykonawcy w oparciu o odrebnie
udzielone petnomocnictwo, w ofercie nalezy ztozy¢ przedmiotowe petnomocnictwo w
formie oryginatu lub uwierzytelnionej notarialnie kopii.

10.13.Petnomocnictwo do ztozenia oferty w postgpowaniu o zamdwienie publiczne, jako
czynnosci przekraczajacej zakres zwyktego zarzadu, dla swojej skutecznosci wymaga, aby
byto petnomocnictwem rodzajowym lub petnomocnictwem do poszczegdinej czynnosci.

10.14.Podpis lub podpisy nalezy ztozy¢ w taki sposéb, aby oferta (oswiadczenie woli) byta wazna
w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego (art. 78). Zamawiajgcy zaleca stosowanie w



przypadku nieczytelnego podpisu roéwniez pieczeci imiennej, co umozliwi w sposdb
jednoznaczny identyfikacje osoby (lub 0séb) sktadajacej oferte i inne o$wiadczenia.

10.15.Dokumenty w jezykach obcych skiada sie wraz z ttumaczeniem ich tresci na jezyk polski.

10.16.W przypadku, gdy w ztozonych przez Wykonawce dokumentach bedg kwoty wyrazone w
innej walucie niz w ztotych (PLN), Zamawiajacy dokona jej przeliczenia na ztote (PLN)
przyjmujgc do przeliczenia Sredni kurs (tabela A) Narodowego Banku Polskiego z dnia
opublikowania ogfoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

10.17.Wszelkie ewentualne zmiany (korekty) w tresci dokumentu:
e nanosi sie w sposoéb nie budzacy zadnych watpliwosci co do ostatecznej tresci
dokumentu, tj. jednoznacznie i czytelnie,
° autorquje sie podpisem (patrz pkt 10.14) przez osobe (lub osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

10.18.Ztozenie informacji nieprawdziwych, majacych wptyw na wynik prowadzonego
postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 16 lub 17 Pzp powoduje wykluczenie Wykonawcy
z udzialu w postepowaniu na kazdym jego etapie. Osoba (lub osoby) sktadajgca
oswiadczenie ponosi pefng odpowiedzialnos¢ za jego tres¢ na zasadach okreslonych w art.
297 § 1 Kodeksu Karnego (t.j.: Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

10.19.Wykonawca sktada oferte na wtasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz
koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

10.20.W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, to na
Wykonawcy spoczywa obowigzek odpowiedniego zabezpieczenia tych informaciji.
Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ stosowne o$wiadczenie woli na kazdej ze stron,
ktérych tres¢ ma by¢ zastrzezona, np.: ,Uwaga. Niniejsze informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania”.

10.21.Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nie uczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Zgodnie z ustawg z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
z zm.) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podijat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

10.22.Zamawiajacy, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 Pzp, informuje, ze:

e w przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw lub beda one
btedne, niekompletne, Wykonawca zostanie wykluczony lub oferta zostanie odrzucona,

e dokumenty lub strony dokumentdw, ktére nie beda posiadaty autoryzacji w sposéb okreslony w
SIWZ, Zamawiajacy bedzie traktowat jakby tych dokumentéw lub stron dokumentéw fizycznie w
ofercie nie byfo. Oznacza to, ze tre$¢ nieautoryzowanych dokumentéw lub stron nie bedzie



uwzgledniana zaréwno przy ocenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, jaki i przy
ocenie zgodnosci tresci oferty z trescig SIWZ,

e w przypadku ztozenia dokumentéw sporzadzonych na drukach opracowanych przez Wykonawce
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku, gdy ztozony dokument w
wyniku umieszczenia dodatkowych lub pominigcia wymaganych informacji lub sformutowan,
okreslonych w formularzach doreczonych przez Zamawiajacego, bedzie o tresci uniemozliwiajacej
jej poréwnanie,

¢ Wykonawca wezwany przez Zamawiajacego do uzupetnienia o$wiadczeri, dokumentdw lub
petnomocnictw, zobowiazany jest do ich ztozenia w formie pisemnej, w sposdb okreslony w pkt
10.8.-10.18.

e zatrzymuje wraz z odsetkami w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 46
ust. 4a Pzp.

10.23.0ferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu.
Opakowaniem mogg by¢ np. dwie zamkniete koperty oznaczone w sposob nastepujgcy:

Opakowanie - koperta zewnetrzna:

Gmina Stezyca
ul. Parkowa 1
83-322 Stezyca
OFERTA

Swiadczenie ustug pocztowych
Nie otwierac przed dniem 04 stycznia 2019 r. godz. 11:15

Opakowanie - koperta wewnetrzna:

Gmina Stezyca

ul. Parkowa 1

83-322 Stezyca nazwa i adres Wykonawcy
OFERTA

Swiadczenie ustug pocztowych
Nie otwierac przed dniem 04 stycznia 2019 r. godz. 10:15

10.24.Niewtfasciwe oznaczenie opakowania moze spowodowaé np. potraktowanie przesytki
zawierajacej oferte jako zwykfej korespondencji. Powyisze dotyczy réwniez przesytek
kurierskich — w takim przypadku w opakowaniu przesytki réwniez musi znajdowaé sie
zamkniete opakowanie oznakowane jak podano w pkt 10.23 SIWZ.

10.25.Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z zapisami SIWZ ponosi Wykonawca.

10.26.Zamawiajgcy poprawia w ofercie omytki pisarskie, rachunkowe i inne omytki zgodnie z art.
87 Pzp.

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Termin sktadania ofert: 04 stycznia 2019 r. do godz. 11:00.

Miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Stezyca /kancelaria/, parter, 83-322 Stezyca, ul.
Parkowa 1.

Termin otwarcia ofert: 04 stycznia 2019 r. o godz. 11:15.




11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Miejsce otwarcia ofert: Urzagd Gminy Stezyca, | pietro, pok. Nr 125 (pokdj narad), 83-322
Stezyca, ul. Parkowa 1.

Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje zwigzane ze ztozeniem oferty w innym miejscu
lub terminie niz okreslit Zamawiajgcy.

Terminem zfoZenia oferty jest termin odnotowany na opakowaniu/kopercie oferty w chwili
jej otrzymania przez Zamawiajgcego. Naruszeniem terminu do zlozenia oferty jest
spoznienie sie ze zlozeniem oferty, niezaleznie od przyczyn i wymiaru czasowego tego
spoznienia. Wszelkie watpliwosci co do terminu ztozenia oferty bedg rozstrzygane w
oparciu o odnotowang na opakowaniu/kopercie oferty date (dzieri/miesiac/rok) i pore
(godzina/minuta).

Oferta, ktora wplynie do Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert bedzie
odestana do Wykonawcy w terminie podanym w art. 84 ust. 2 Pzp.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za pomoca pisemnego powiadomienia, tylko
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty musza by¢ ztozone w sposéb okreslony w
pkt 10.23 SIWZ. Dodatkowo na kopertach nalezy umiesci¢ adnotacje: w przypadku zmiany
”ZMIANA TRESCI OFERTY”, w przypadku wycofania ”“WYCOFANIE OFERTY”.

Zmiana/wycofanie oferty bedzie skuteczne, jesli Wykonawca ztozy powiadomienie o
zmianie lub wycofaniu oferty (podpisane w sposdb okreslony w pkt 10.14 SIWZ) fgcznie z
dokumentem potwierdzajagcym prawo osoby (lub oséb) podpisujgcej to powiadomienie do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku wycofania oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert, oferta zostanie zwrécona Wykonawcy niezwtocznie po uptywie terminu
otwarcia ofert.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Ceng oferty podaje sie w ztotych polskich. Zamawiajacy rozlicza sie z Wykonawca w ztotych
polskich.

Na potrzeby obliczenia ceny oferty nalezy przyja¢ dane zawarte w opisie przedmiotu
zamowienia zafgczonym do SIWZ. Wykonawca zobowigzany jest do obliczenia ceny oferty
bioragc pod uwage zakres wynikajacy z ,Opisu przedmiotu zamdéwienia” stanowigcego
zatgcznik A do SIWZ.

Cena oferty obejmuje wszelkie ewentualne rabaty, bonifikaty, promocje, upusty, itp.

W ofercie Wykonawca podaje cene kosztorysowg za realizacje przedmiotu zamdwienia oraz
ryczattowe ceny jednostkowe. llosci poszczegéinych asortymentéw podano orientacyjnie i
moga ulec zmianie. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie rozliczane na podstawie
rzeczywistej liczby przesytek oraz ryczattowych cen jednostkowych podanych w ofercie.

Wykonawca sporzgdza kalkulacje ceny oferty przy uwzglednieniu wszystkich niezbednych
kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy wprost lub posrednio okreslonych w
SIWZ i zatgcznikach, miedzy innymi:



1) wszelkie optaty i podatki naliczone zgodnie z przepisami, w szczeg6Inoéci podatek od
towaréw i ustug w wysokosci okreslonej ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.) Okreélenie stawki
podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1 Komunikatu Prezesa
Giéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005r.,
poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych: ,Zasadg jest, ze
zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzona dziatalnos¢, swoje produkty
(wyroby i ustugi), towary, $rodki trwate i obiekty budowlane wedtug zasad okre$lonych
w poszczegdlnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami
Rady Ministrow lub stosowanych bezposrednio na podstawie przepisdbw Wspdlnoty
Europejskiej",

2) normalne ryzyko zwigzane z okolicznosciami, ktdrych nie mozna przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, zwigzane z faktem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

3) koszty obstugi, utrzymania placdwki pocztowej, odbioru przesytek i innych kosztéw
wynikajacych wprost lub posrednio z warunkéw realizacji zamdwienia,

4) koszty wszelkich podatkéw i optat, koszty posrednie, zysk.

12.6. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnagtrz wspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

12.7. W odniesieniu do sposobu obliczenia ceny oferty, Zamawiajgcy odrzuci oferte miedzy
innymi w nastepujacych przypadkach:

1) Wykonawca wezwany do ztozenia wyjasnierr w zakresie obliczenia ceny oferty — w
zwigzku podejrzeniem Zamawiajgcego, ze ztozona przez Wykonawce oferta zawiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia — nie ztozyt wyjasnieni lub
ztozyt wyjasnienia, ktére potwierdzaja, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia,

2) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa wart. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp.

13. Opis kryteriéow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert;

13.1. W czesci niejawnej dla Wykonawcy Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert.
Zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp: tak.

13.2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
cena — znaczenie 60 %

liczba 0s6b wykonujacych dziatalnos¢ operacyjng na terenie wojewddztwa pomorskiego
zatrudniona na umowe o prace wg stanu na 30-09-2018 — znaczenie 40 %



13.3.

13.4.

13.5.

Ocena ofert bedzie przeprowadzona wedtug ponizszego algorytmu (wzoru):

1) CENA — 60%

Najnizsza cena sposrdd wszystkich nie odrzuconych ofert tacznie z VAT

C= x 60
Cena ocenianej oferty

C — ilos¢ punktdw otrzymanych przez ocenianq oferte w kryterium cena,

2) liczba oséb wykonujacych dziatalnos¢ operacyjng na terenie wojewddztwa
pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wg stanu na 30-09-2018 —40 %

liczba 0s6b wykonujacych dziatalnos¢ operacyjna w realizacji niniejszego zamdéwienia
na terenie wojewddztwa pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wg stanu na dzien
30-09-2018 wynikajgca z badanej oferty

p= x 40

Najwigksza liczba 0séb wykonujgcych dziatalno$¢ operacyjng w realizacji niniejszego
zamoéwienia na terenie wojewo6dztwa pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wg
stanu na dziert 30-09-2018 wynikajaca z badanej oferty

P — ilos¢ punktow otrzymanych przez ocenianq oferte w kryterium liczba oséb wykonujgcych
dziafalnos¢ operacyjng na terenie wojewédztwa pomorskiego zatrudniona na umowe o
prace wg stanu na 30-09-2018,

Przez dziatalnos¢ operacyjng Zamawiajgcy rozumie dziatalno$¢ Wykonawcy zwigzang z
bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych w zwigzku z realizacjg
przedmiotowego zamdéwienia.

Ocena ostateczna=C + P.

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uznat oferte, ktéra w sumie zdobyta najwiekszg
liczbe punktdw.

Liczba punktéw jest liczona z doktadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, zaokraglen
dokonuje sie w ten sposéb, ze koricdwki ponizej 0,005 pkt pomija sie, a koicowki 0,005 pkt
i wyzsze zaokragla sie o 0,01 pkt.

Oferta, ktdra uzyska najwigkszg ilos¢ punktdw, liczong wedtug powyzszego wzoru, zostanie
uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktorzy



14.

15.

16.

ztozyli te oferty, do zfozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe ocenia sie wedtug tych samych zasad.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

Zamawiajgcy przekazuje informacje dot. postepowania na zasadach okreslonych w art. 92
ustawy Pzp.

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana do realizacji zamdwienia zostanie
powiadomiony przez Zamawiajgcego o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Wykonawca w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zobowigzany jest
stawi¢ sie w miejscu i czasie okreSlonym w powiadomieniu przestanym przez
Zamawiajgcego oraz dostarczy¢ wymagane do zawarcia umowy dokumenty okre$lone w
pkt. 14.5 SIWZ.

Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym Wykonawcg na warunkach okreslonych w
ztozonej ofercie oraz we Wzorze Umowy, ktdry zostat zatgczony do SIWZ. Strony przed
zawarciem umowy mogg uzupetni¢ lub zmodyfikowa¢ Wzér Umowy w zakresie, ktory nie
zostat okreslony w ofercie, np. kwestie organizacyjno-porzadkowe.

Warunkiem zawarcia umowy jest dostarczenie n/w dokumentéw:

1. w przypadku zawierania umowy z Wykonawcami, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy wymaga przed jej zawarciem dostarczenia
dokumentu regulujgcego ich wspétprace, np.: umowy spotki cywilnej, konsorcjum lub
porozumienia. Dokument regulujacy wspdtprace: nie moze zawieraé postanowien,
ktére sg sprzeczne z przepisami Pzp; musi zawiera¢ okre$lenie wszystkich
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia, okreélenie celu
gospodarczego, wskazanie lidera wraz z okresleniem kompetencji do wykonywania
okreslonych czynnosci (np. podpisanie umowy, faktur, itd.), wskazanie solidarnej
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienia ZNWU (zgodnie z art. 141 Pzp),
okreslenie czasu trwania wspotpracy (min. na okres realizacji przedmiotu zamdéwienia),
postanowienie mdwigce o tym, ze wszelkie zmiany tresci dokumentu po zawarciu
umowy o niniejsze zaméwienie wymagajg zgody Zamawiajgcego.

2. Oswiadczenie, ze Wykonawca zapewnia na terenie Gminy Stezyca minimum 1
placowke pocztowa w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

Wystapienie ktérejkolwiek okolicznosci zwigzanej z dziataniem lub zaniechaniem dziatania
Wykonawcy polegajacej np. na odmowie podpisania umowy na warunkach opisanych w
ofercie, niestawieniu sie w celu zawarcia umowy w wyznaczonym miejscu i terminie lub nie
wypetnieniu obowigzkow wynikajacych z pkt 14.5, traktowane bedzie jako brak mozliwosci
zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy i skutkuje utratg wadium.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Zamawiajgcy nie

wymaga whniesienia Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli



zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach: wzér umowy stanowi zatacznik do SIWZ.

16.1.

Zmiany istotne postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej przez
Wykonawce oferty, ktéra zostata wybrana jako oferta najkorzystniejsza, s3 mozliwe w
zakresie okre$lonym we wzorze umowy. Istotna zmiana postanowiern zawartej umowy
wymaga formy pisemnej (aneks do umowy) pod rygorem niewaznosci i wymaga akceptacji
kazdej ze Stron umowy.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia.

17.1.

17.2.

Wykonawca moze zgtosi¢ zastrzezenia - poinformowaé Zamawiajgcego o niezgodnej z
przepisami art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych lub z trescig niniejszego
ogfoszenia czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest
zobowigzany na podstawie art. 1380 ustawy Pzp lub tresci ogtoszenia.

Zamawiajacy odniesie sie do zgtoszonych zastrzezen informujgc o tym Wykonawcow.

18. Postanowienia koncowe

18.1.

18.2.

18.3.

Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie na warunkach okreslonych w art. 93
ustawy Pzp.

Protokot postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia
sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym
ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia. Udostepnienie protokotu i zatgcznikéw
nastepuje po ztozeniu pisemnego wniosku, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogtoszeniem zastosowanie majg przepisy:

1) art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.2018.1986 j.t.),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2018.1025j.t.),

3) obowigzujace w zakresie przedmiotowym, w szczegdlnosci ustawy Prawo pocztowe
oraz aktéw prawnych wydanych na jej podstawie.

18.4. Wykaz zatgcznikéw do SIWZ:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Formularz o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr 3 — Formularz wykazu ustug

Zafacznik nr 4 — Oswiadczenie dot. grupy kapitatowe;j

Zatacznik nr 5 - Wzér umowy

Zafacznik A ,,Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia”



