Zarzadzenie nr 95/2017
Wdijta Gminy Stezyca
z dnia 26.06.2017r.

w sprawie procedury przekazania skladnikébw majatkowych i dokumentacji
organizacyjnej Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Kamienicy Szlacheckiej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016
r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz art. 5 ust. 7 i art. 34a ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie
oéwiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Stezyca
zarzadza, co nastepuje:

§1
Ustala sie procedury przekazania sktadnikéw majatkowych i dokumentacji organizacyjnej Zespotu
Ksztatcenia i Wychowania w Kamienicy Szlacheckiej:

1. Ustepujacy dyrektor szkoly w dniu 31.08.2017 roku przeprowadza inwentaryzacje sktadnikéw
majatkowych (Srodkéw trwatych i pozostatych Srodkdw trwatych) - wg stanu na dzien 30 sierpnia
2017 roku - na podstawie wydanego zarzadzenia dyrektora.

2. O czynnodciach inwentaryzacyjnych przekazujacy dyrektor szkoty informuje na piémie na co
najmniej 3 dni przed rozpoczeciem inwentaryzacji — organ prowadzacy szkote i dyrektora szkoty
przejmujgcego szkote.

3. Po zakonczeniu inwentaryzacji ustepujacy dyrektor szkoly dokonuje jej rozliczenia z udziatem
przedstawiciela organu prowadzacego szkole, a nastepnie przygotowuje protokdt zdawczo-
odbiorczy mienia i dokumentacji (zatacznik nr 1).

4. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji oraz ewentualny protokét rozbieznosci
przekazujacy dyrektor szkoty dofacza do protokotu zdawczo-odbiorczego.

5. W protokole zdawczo-odbiorczym sktadnikéw majatkowych umieszcza sie wykaz przekazywanej
dokumentacji technicznej szkoty.

6. Do obowigzkéw dyrektora szkoty (zdajacego) nalezy przygotowanie i przedstawienie w trakcie
przekazania szkoty dokumentéw dotyczacych organizacji pracy jednostki.

7. Protokoly zdawczo-odbiorcze sporzadza sie w 3 egzemplarzach po jednym dla przekazujgcego
dyrektora szkoly, przejmujacego dyrektora szkoly i organu prowadzacego szkole (zatacznik nr 2)

8. Protokoty oraz zataczniki do tych dokumentdw — po sprawdzeniu ich zgodnoséci ze stanem
faktycznym — podpisujg dyrektor szkoty zdajacy, dyrektor szkoly przejmujacy oraz przedstawiciele
organu prowadzgcego.



§2

Nadzdr nad prawidiowym wykonaniem zarzadzenia powierza sie inspektorowi ds. edukacji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 95/2017
Wajta Gminy Stezyca

z dnia 26.06.2017r.

Protokét zdawczo-odbiorczy
sktadnikéw majatkowych

SPISANY W ANiU ...ooviriiriiiieseciece et pomiedzy:
Przekazuieyim = PANIE «.oxusmssssmmn sssssnnmsmunisssisvesossssrsosissmionn
i

Przejmujacym = Pania ........ccccecvviierieninieniniiniscnninssnesissss s sesvennnns

W obecnosci przedstawicieli organu prowadzacego:

1. PANIPANG .oisisnsninimsssinnsimsmimimssmmsiss emmmsasrass i s
SEANOWISKO. ......ceeveiriie ettt saeans
2. PARIPANG ivs connsuvinunvmsmmsmssnsssnsvessssssassasssss ivasssassessisuiossiss ssoniavinsisivsings
SEANOWISKO. ..ot

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania
w Kamienicy Szlacheckiej - dyrektor Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy
zwigzane z majatkiem, w tym znajdujace sie w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu,
wedtug nastepujacego wyszczegolnienia:

1. Majatek trwaty i przedmioty nietrwate
— wyposazenie wediug arkuszy spisu z natury z dnia .................. arkusze od numeru ....... do
NUMErU ...........

2. Wykaz dokumentacji technicznej:
- ksigzke obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego WPISU) ........ccccccevveiviiiniininrincinescresnens
(protokoty badan INSLAIACH) .......ovveeiiiiiciiiiiie s b s e er bbb b e e er et m e sa e
- przeglad budowlany — roczny ( nr pozycji i data ostatni€go WPISU) ..........cccevierveiinenieiiiinneeceriennens
- przeglad budowlany — piecioletni (nr pozycji i data ostatniego WPisu) .........ccccceeerveevecinniiinienseenonn,

3. Inne ( nr pozycji i data ostatnNiego WPISU) ..........ccceimivreinrerieniniiiniins ceeeerensessssessesesesseses

Z dniem ... Przekazujacy przekazuje Przejmujgcemu wszystkie klucze od
jednostki i pomieszczen, klucze od szaf, biurka i sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i dane
zawarte na nosnikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w dotychczasowym uzytkowaniu
dyrektora przekazujgcego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami dostepu.



Niniejszy protokdt sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Dyrektor Przekazujacy.

2. Dyrektor Przejmujacy.

3. Wejt Gminy Stezyca

......................................................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego

Podpis przedstawicieli organu prowadzacego szkote w obecnosci ktérych nastapito przekazanie

majatku:

Oswiadczam, ze przeprowadzone czynnoSci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaty
przeprowadzone w sposdb rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, Zze jednostka
jest organizacyjne przygotowana do przejecia i rozpoczecia roku szkolnego.

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 95/2017
Waéjta Gminy Stezyca

z dnia 26.06.2017r.

Protokot zdawczo-odbiorczy
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy jednostki

SPISANY' W ANIU.ivaissssisisisiasssisssmsssssssoniissssvesmimssiassans pomiedzy:
Przekazujacym — Panig .........ccccoevevininicesinene e sneenereeseenes
i

PrzejmujaCym — Panig ........cccovverveiinenriinienrecnne e ansenens

W obecnosci przedstawicieli organu prowadzacego:

1. = a1V o T TR
SEANOWISKO. . s v sssammmmminssssmmmssansamsmnssvesinmsamms s e NSRS
2. =1V o= T T TP
ST, < 5mssmomsnresoumasn som wsmonis e oA S A S RS A 39

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujacego czynnosci dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania
w Kamienicy Szlacheckiej - Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumenty dotyczace pracy placowki
wedtug nastepujacego wyszczegdlnienia:

1) Arkusz organizacyjny i aneksy do arkusza organizacyjnego - data ostatniego

2) Pierwotny statut jednostki, zmiany statutu dokonywane uchwatami rady pedagogicznej oraz akty
zatozycielskie — data ostatniej zmiany dodkonanej przez rade pedagogiczng .............ccceveverurvens

3) Zarzadzenia dyrektora szkoly/placéwki (regulaminy, procedury itp.) — nr i data ostatniego
Zarzadzenia ........ovcceveiinii e

4) Protokoly posiedzen rady pedagogicznej (ostatni protokét z dnia ....)

5) Protokoly kontroli organéw zewnetrznych wg ksigzki kontroli

6) Prowadzone przez jednostke rejestry (rejestr zarzadzen, itp. — data ostatniego wpisu w rejestrze)

7) Pieczecie i dokumenty podlegajace Scistej ewidencji: druki Scistego zarachowania (ostatni wydany
numer i ile pozostato do wydania), akta uczniéw, akta osobowe, arkusze ocen uczniéw, protokoly
z egzamindéw i sprawdzianéw, dokumentacja archiwalna, wykaz wydanych $wiadectw, wykaz
teczek i ksigg znajdujacych sie w gabinecie dyrektora szkoty.

8) Ksiega ucznidéw, dzienniki lekcyjne i dzienniki zaje¢, plany i programy szkoly, szkoty, szkolny
zestaw programéw nauczania, plan doskonalenia nauczycieli, dokumentacja nadzor



pedagogicznego, awansu zawodowego, regulaminy: rady pedagogicznej, rady szkoly, rady
rodzicdw, samorzadu uczniowskiego, regulaminy wynagradzania, kalendarz imprez szkolnych

Niniejszy protokét sporzadzono w 3 jednobrzmiagcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Dyrektor Przekazujacy.

2. Dyrektor Przejmujacy.

3. Wéjt Gminy Stezyca

......................................................................................................................

podpis Przekazujacego podpis Przejmujacego

Podpis przedstawicieli organu prowadzacego szkole w obecnosci ktérych nastapito przekazanie
majatku:

Oéwiadczam, ze przeprowadzone czynnoci zwigzane z przekazaniem jednostki zostaly
przeprowadzone w sposéb rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, ze jednostka
jest organizacyjne przygotowana do przejecia i rozpoczecia roku szkolnego.

..................................................................................

(data i czytelny podpis dyrektora Przekazujacego)

A\

Tomas# Brzbskowskt



