UCHWALA NR X/145/2015
RADY GMINY STEZYCA

z dnia 15 grudnia 2015 r.

w sprawie wspélnej obstugi finansowo - ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 1515) w zwigzku z art. 10a i 10b ust. 1 i ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym
w brzmieniu nadanym art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 roku (Dz.U.z 2015 r., poz. 1045) o zmianie
ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw Rada Gminy Stezyca uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 czerwca 2016 roku wprowadza si¢ wspolnag obstuge finansowo - ksiggowa, administracyjng
1 organizacyjng dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Stgzyca:

1. Zespot Ksztatcenia i Wychowania w Stezycy ul. Abrahama 2 ,
. Zespot Ksztatcenia i Wychowania w Klukowej Hucie ul. Jozefa Wybickiego 6,

. Zespot Ksztalcenia i Wychowania w Kamienicy Szlacheckiej ul. Dluga 13,

2

3

4. Zespot Ksztatcenia i Wychowania w Szymbarku ul. Szkolna 1,

5. Zespo6t Ksztatcenia i Wychowania w Gotubiu ul. Sambora I 17,

6. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Stezycy ul. Jana III Sobieskiego 15a,
7. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stezycy ul. Jana III Sobieskiego 15a,

8. Gminna Biblioteka Publiczna w St¢zycy ul. Jana III Sobieskiego 15a.

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy Stezyca jako jednostke obstugujaca, natomiast jednostkami obstugiwanymi
beda jednostki organizacyjne Gminy Stezyca, wymienione w § 1.

§ 3. Zakres obowiazkow jednostki obstugujacej obejmuje zalgcznik do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Stezyca.

§ 5. Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego i wchodzi w zycie
z dniem 1 czerwca 2016 roku.

Przewodniczacy Rady Gminy
Stezyca

Stefan Literski
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Zatacznik do Uchwaty Nr X/145/2015
Rady Gminy Stezyca
z dnia 15 grudnia 2015 1.
Urzad Gminy Stezyca, jako jednostka obstugujaca wykonuje zadania w zakresie obstugi finansowo - ksiggowej,

administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych, wskazanych w §1 niniejszej uchwaty, bedace
jednostkami obstugiwanymi, a w szczegolnosci:

1. Obstuga finansowo-ksiggowa obejmujgca dochody 1 wydatki budzetowe jednostek.

2. Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochoddéw i wydatkéw budzetowych,
sprawozdan o stanie nalezno$ci i zobowigzan.

3. Sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat).

4. Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektéw planéw dochodow i1 wydatkow dla poszczegdlnych
jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach.

5. Sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych
6. Rozliczanie inwentaryzacji.
7. Obshluga spraw dotyczaca wynagrodzen pracownikow obslugiwanych jednostek.

8. Przygotowywanie na polecenie kierownika jednostki obstlugiwanej dokumentéw dotyczacych nawiazywania
1 rozwigzywania stosunku pracy oraz innych dokumentéw dotyczacych zatrudniania i wynagrodzen zgodnie z
obowigzujacymi przepisami Kodeksu Pracy, Karty Nauczyciela i ustawy o pracownikach samorzadowych.

9. Prowadzenie akt osobowych pracownikéw obstugiwanych jednostek.

10. Prowadzenie catosSci spraw zwigzanych z badaniami lekarskimi, szkoleniami bhp i p.poz., urlopami,
rozliczaniem czasu pracy pracownikow.

11. Prowadzenie obstugi kasowe;.
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UZASADNIENIE

Artykut 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z 2015 poz.
1515) daje Gminie mozliwo$¢ zapewnienia wspdlnej obstugi w szczego6lnosci administracyjne;j,
finansowej 1 organizacyjnej miedzy innymi jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do
sektora finanséw publicznych i gminnych instytucji kultury.

W celu zorganizowania wspolnej obstugi niezbedne jest podjecie uchwaly przez Rade Gminy w
drodze uchwaly w odniesieniu do jednostek obslugiwanych, okresla w szczegdlnosci:
- jednostki obstugujace,

- jednostki obstugiwane,

- zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspoélnej obstugi.
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