Zarzadzenie Nr 147/2014
Wojta Gminy Stezyca
z dnia 31 grudnia 2014r.

w sprawie stosowania zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy.
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.

z 2013r. poz. 330 z pézn. zm.) i szczegdlnych ustaleni zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pézn. zm.) zarzadzam, co

nastepuje:
§1

Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Stezycy.
§2

Zobowigzuje stuzby finansowo—ksiggowe do wykonania obowigzkéw wynikajacych z
postanowien zasad (polityki) rachunkowosci.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 37/2014 Wéjta Gminy Stgzyca z dnia 05 maja 2014 r. w sprawie
stosowania zasad(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 147/2014 Wéjta Gminy Stezyca
z dnia 31 grudnia 2014r.

Zasady (polityka) rachunkowosci
Urzgdu Gminy Stezyca

§1

Podstawa prawna:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r poz. 330 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z p6éZn. zm.)

Ustawa z dnia 16 lipca 2009 roku — Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z p6zn.zm.)

Rozporzadzenie Ministra Finansow dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2012 1. poz. 121)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw dnia 25 paZdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375)

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw dnia 10 marca 2010r w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44, poz. 255)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchod6w oraz srodkéw pochodzacych

ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014r. poz. 1053 z p6zn.zm.)



9) Rozporzadzenie Rady Ministrow dnia z dnia 21 maja 2010r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktoéry wyposazone sa
jednostki (Dz. U. Nr 114, poz. 761)

10) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz. 119)

11) Rozporzadzenie ~ Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2013r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2013r. poz. 1344)

12) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375)

§2
Urzad Gminy prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci
iustawy o finansach publicznych, z uwzglgdnieniem zasad szczegélnych okreslonych

W niniejszym zarzadzeniu.

§3
Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Stezyca prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy
w Stezycy, ul. 9 Marca 7, 83-322 Stezyca.

§4
1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
2. W skiad roku obrotowego wchodza nastepujgce okresy sprawozdawcze:
1) kazdy kolejny miesigc kalendarzowy,
2) kazdy kolejny kwartat roku obrotowego,
3) Ipotrocze roku budzetowego,

4) rok budzetowy.

3. Najkr6tszym okresem sprawozdawczym sg poszczeglne miesiace, za ktére sporzadza sie:
1) deklaracje ZUS,
2) deklaracj¢ o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

3) deklaracje o podatku od towaréw i ustug,



4) deklaracj¢ miesigecznych wptat na PFRON
5) Rb27S
6) Rb 28S.

. Za wszystkie okresy sprawozdawcze Urzad Gminy sporzadza sprawozdania budzetowe na
podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r. poz. 119).

. Za rok budzetowy Urzad Gminy sporzadza sprawozdania finansowe dla Urzedu Gminy
oraz organu finansowego na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289).

§5

. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujgcy:

1) Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu
utraty wartosci,

2) srodki trwale w budowie — w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci,

3) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych —
wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu utraty wartosci lub wedhig
warto$ci godziwej; warto$¢ w cenie nabycia mozna przeszacowaé do warto$ci w cenie
rynkowej, a roéznice z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci,

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych — wedtug zasad okreslonych w pkt 3,
z tym, ze udzialy zaliczane do aktywow trwalych moga by¢ wycenione metoda praw
wlasnodci, z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63 ustawy

o rachunkowosci,



5) inwestycje krétkoterminowe — wedtug ceny (wartosci) rynkowej albo wedhug ceny
nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej), zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,
a krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposéb
okreslonej wartosci godziwe;j,

6) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dziefi bilansowy,

7) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem
ostroznosci,

8) rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow — majg nieistotng warto$é i dlatego nie
sg rozliczane w czasie lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci,

9) zobowigzania — w kwocie wymaganej zaplaty,

10) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

11) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa — w warto$ci nominalne;.

2. Na dzien nabycia lub powstania ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych nabyte lub
powstate:
1) zapasy rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych — wedlug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia,
2) naleznosci i zobowigzania, w tym réwniez z tytutu pozyczek — wedlug wartoéci
nominalne;j.
§6
1. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu, operacje gospodarcze dotyczace
dochodéw i wydatkéw budzetu gminy ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wplywow i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach biezacych z wyjatkiem
operacji szczego6lnych, okreslonych w odrgbnych przepisach, uchwatach lub decyzjach
wlasciwych organéw.
2. W pozostalym zakresie operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych
wedlug zasad okreslonych w art. 6 ustawy o rachunkowosci.

§7
1. Urzad Gminy stosuje wykaz kont ksiegi gléwnej okreslony w zatgczniku Nr 1 i Nr 2 do

niniejszych zasad (polityki) rachunkowosci.



. Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie prowadzgc do kazdego konta

ewidencje szczegdlowa.

§8

Srodki trwate sg to srodki okreslone w art. 3 st. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz

srodki trwale stanowigce wilasnos¢ Skarbu Pafistwa lub gminy, w stosunku do ktdérych

jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie.

Srodki trwate wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci, z tym

ze Srodki trwale stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub gminy otrzymane nieodptatnie

na podstawie decyzji wlasciwego organu mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej

w tej decyzji.

Srodki trwale umarza sie poprzez wpisanie w ciezar funduszu jednostki zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla amortyzacji srodkéw trwatych,

jednakze wedlug stawek ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od osob

prawnych z wyjatkiem srodkéw trwatych o ktérych mowa w ust. 4.

. Umorzeniu w pelnej wartosci poprzez spisanie w koszty w miésiqcu przyjecia ich

do uzywania podlegaja:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczna,

2) $rodki dydaktyczne w tym takze srodki transportu stuzace do nauczania i wychowania
w Swietlicach socjoterapeutycznych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) pozostate srodki trwale (wyposazenie), o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzytkowania.

. Nie umarza si¢ gruntow.

. Wartos¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od $rodkéw trwatych odpisy umorzeniowe

podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami ustalonymi w przepisach o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

§9
. Urzgd Gminy nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego, a zakupione materiaty

przekazane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.



. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialéw
w cenie zakupu, ktérg ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materialy”, zmniejszajgc réwnoczesnie

koszty dziatalnosci.

§ 10

. Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ poprzez spisanie w ciezar funduszu jednostki,
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dla amortyzacji wartosci
niematerialnych i prawnych, jednakze z uwzglednieniem dtugosci okresu amortyzowania
ustalonego w przepisach o podatku od nieruchomosci od oséb prawnych, z wyjatkiem
wartosci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust. 2.

. Pozostale wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania, podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci poprzez

spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

§11

. Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0séb prawnych mogg umorzyé $rodki
trwate, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 oraz wartosci niematerialne i prawne, o ktérych
mowa w § 8 ust. 1 jednorazowo za okres catego roku.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umorzone w 100% bez wzgledu

na warto$¢ podlegajg ewidencji iloSciowo-warto$ciowe;.

§ 12

. Naleznosci i zobowigzania wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w ustawie
o rachunkowosci z tym, ze nie tworzy si¢ rezerwy na naleznosci z tytutu dochodéw
i wydatkéw budzetowych i $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.

Odsetki od naleznosci do ktorych stosuje si¢ przepisy ustaw o zobowiazaniach
podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub
w wysokosci odsetek naleznych na koniec kazdego kwartatu. Odsetki od pozostatych
naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty

lub w wysokosci odsetek naleznych na koniec kazdego kwartatu.



§ 13
1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technika r¢czng oraz za pomocg komputera i obejmuja:
- dziennik tabelaryczny — ksigga gléwna — prowadzona na podstawie dowodéw
ksiggowych (wyciagi, raporty kasowe, polecenie ksiegowania) ujete w porzadku
chronologicznym i systematycznie,
- rejestr wplat podatkowych — dochody,
- karty analityczne tj. karty wydatkow, karty do kont budzetu: 134, 140, 222, 223, 224,
240, 260,
- karty analityczne jednostki konta 201/1, 201/2, 201/1/1, 201/2/1, 225/2, 229, 234/1,
234/2,240/1, 240/2,
- ksiegi inwentarzowe i karty srodka trwatego, tabele amortyzacyjne,
- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz zestawienie obrotéw i sald kont
analitycznych,
- rejestr sprzedazy VAT.
2. Nakoniec kazdego miesigca sporzgdza sie:
- zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej,
- zestawienie obrotow i sald kont analitycznych zespotu drugiego.
3. Ewidencja analityczna dochodéw, przychodéw, wydatkéw i kosztéw projektow i
program6w finansowych z budzetu Unii Europejskiej prowadzona jest zgodnie z

wymaganiami zawartymi w umowach.

§ 14
1. Urzad Gminy gromadzi dane w formie papierowej i elektroniczne;.
2. Dane, o ktérych mowa w ust. 1 przetwarzanie sg w sposéb okreslony w instrukcji obiegu

i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych.

§ 15
1. Ochrong przed dostgpem oséb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ dane i ich zbiory, w tym dowody ksiegowe,
ksiggi rachunkowe i inne dokumenty stanowiace dokonanych w nich zapiséw:
1) s3 to atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien

w postaci krat,

2) dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie

szafy 1 sejfy.



2

3.

Szczegblnej ochronie poddane sg:

1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

2) ksigegowy system informatyczny,

3) kopie zapiséw ksiegowych,

4) dowody ksiegowe,

5) dokumentacja inwentaryzacyjna,

6) sprawozdania budzetowe i finansowe,

7) dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — np. ptyty CD i inne
dyski twarde na koniec dnia pracy,

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach sa to imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, oraz réznicowanie dostepu do baz danych i dokumentow
w zaleznosci od zakresu obowigzkéw danego pracownika,

3) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej — UPS,

4) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

5) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewals,

6) profilaktyke antywirusowa.

§ 16
Wynik finansowy wustala si¢ na podstawie biezacej ewidencji strat i zyskéw
nadzwyczajnych, a w konicu roku obrotowego poniesionych kosztéw w korespondencji
z kontami zespotu 4 i 7 oraz uzyskanych przychodéw w korespondencji z kontami
zespotu 7.
Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961
»Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku
dochod6w i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw
niewygasajacych z koficem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach
odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewykonane
wydatki”.



3. Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. Operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych
oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962
» Wynik na pozostalych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiegowywane jest

na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

§ 17
1. W sposo6b trwaty, (nie krétszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, koszty wynagrodzen albo inne
dowody, na podstawie ktoérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub
renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestal pracowaé w Urzedzie Gminy (art.

125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z FUS, tj. Dz. U.

z2009. Nr 153. poz. 1227 z p6zn. zm.).

2. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

1) dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umoéw, roszczen
dochodzonych w postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

2) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

3) dokumenty dotyczace rgkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

4) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
1 dokumenty — przez okres 5 lat

5) dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej i
innych panstw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczacych zrédet finansowania danego projektu albo w umowie o
dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakladajg dtuzszy okres przechowywania

niektorych z nich, to dla tych dokumentdw stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.



3. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory i dokumenty dotycza.

§18
1. Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
1) w siedzibie Urzedu po uzyskaniu zgody Wojta lub upowaznionej przez niego osoby,
2) poza siedzibg Urzedu po uzyskaniu pisemnej zgody Wojta i pozostawieniu pisemnego

pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw.

2. Udostepnienie danych osobom trzecim musi by¢ zgodne z obowigzujacymi przepisami,

w tym réwniez z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.



Zatacznik Nr 1 do Zasad (polityki)
rachunkowosci Urzedu Gminy Stezyca

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DO ZASAD (POLITYKI)
RACHUNKOWOSCI wedtug ktérych Urzad Gminy prowadzi ewidencje wykonania

budzetu gminy jako organu finansowego.

KONTA BILANSOWE

133
134
135
140
222
223
224
225
240
250
260
290
901
902
903
904
909
960
961
962

Rachunek budzetu
Kredyty bankowe

Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Srodki pienigzne w drodze

Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw

Pozostate rozrachunki
Naleznosci finansowe
Zobowigzania finansowe
Odpisy aktualizujace naleznosci
Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki
Niewygasajace wydatki
Rozliczenia migdzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu
Wynik na pozostatych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenia z innymi budzetami



II.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT SYNTETYCZNYCH ORAZ
TWORZENIA I PROWADZENIA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ

1. Konta bilansowe

Konto 133 —..Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu gminy.

Zapisy na tym koncie dokonywane sg wyltacznie na podstawie dowodéw bankowych
w zwigzku z czym zapisy na koncie 133 (obroty i salda) muszg by¢ zgodne z zapisami
w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje
si¢ sumy zgodne z wyciggiem bankowym, natomiast réznice wynikajace z bledu
ujmuje si¢ na koncie 240 jako sume do wyjasnienia. Réznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu. Na stronie Wn
konta 133 wykazuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunek biezgcy, w tym réwniez
wplywy z tytutu sptaty kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku biezagcym
budzetu oraz wptywy kredytow przelanych gminie na ten rachunek w korespondencji
z kontem 134.

Na stronie Ma ksieguje si¢ wszelkie wyptaty z rachunku biezgcego budzetu w tym
rowniez splate kredytu bankowego ewidencjonowanego na koncie 134. Na koncie tym
ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku biezgcego budzetu
gminy.

Konto 133 moze wykaza¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego gminie przez
bank na rachunku budzetu.

Do konta 133 tworzy si¢ konta analityczne z podziatem na poszczegdlne lokaty.

Konto 133 jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystepuje w sprawozdaniu
finansowym ,,Roczny bilans z wykonania budzetu jst” oraz w sprawozdaniu ,, Rb-ST”

Konto 134 — ,.Kredyty bankowe”

Konto134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych przez gmine na
finansowanie budzetu i przelanych przez bank na rachunek budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptaty kredytow w korespondencji z kontem 133
lub umorzenie kredytu przez banki w korespondencji z kontem 960. Po stronie Ma
ksieguje si¢ przelane na konto 133 kredyty bankowe.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan udzielonego gminie przez
bank, lecz nie splaconego kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.

Do konta 134 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegétowa wedtug uméw kredytowych z
uwzglednieniem danych dotyczacych wysokosci kredytu oraz terminu splaty. Saldo
konta 134 wystgpuje w rocznym sprawozdaniu finansowym ,Roczny bilans z
wykonania budzetu jst”.



Konto 135 - ., Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym srodkéw
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sa wylgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié¢ zgodno$é zapiséw miedzy jednostka a
bankiem.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wpltywy s$rodkéw pienieznych na rachunek
srodkéw na niewygasajagce wydatki, w korespondencji z kontem 133 (rachunek
budzetu).

Na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na
rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,.Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- Srodki otrzymane z innych budzetéw w przypadku, gdy s$rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggami
bankowymi z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,

- przelewy dochodéw budzetowych zrealizowane przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objete wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym. Ewidencja na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienieznych w drodze na podstawie

dowodéw wiasnych (PK). Na stronie Ma ujmuje si¢ wptyw $rodkéw pienieznych w

drodze na rachunek budzetu na podstawie wyciggéw bankowych.

Saldo konta wystepuje w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania

budzetu jst”.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe na podstawie okresowych sprawozdani w korespondencji z kontem 901. Na
stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.
Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw z konta 222 na strone Ma konta 901
dokonuje si¢ na koniec kazdego miesiaca kalendarzowego na podstawie polecenia
ksiegowania.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczefi z poszczegblnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222
oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.



Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych?”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje sie
wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z sprawozdan
tych jednostek w korespondencji z kontem 902 — przy czym kwota ewidencjonowana
stanowi réznicg¢ pomiedzy kwotg ujeta w sprawozdaniu w danym miesigcu a kwotg
wykazang w miesigcu poprzednim. Na stronie Ma ujmuje sie takze zwrot
niewykorzystanych przez jednostki budzetowe srodkéw budzetowych w
korespondencji z kontem 133.

Przeksiggowania zrealizowanych wydatkéw z konta 223 na strone Wn konta 902
dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca kalendarzowego na podstawie polecenia
ksiggowania w wysokos$ci stanowigcej réznice pomiedzy kwotg ujeta w sprawozdaniu
w danym miesigcu a kwotg wykazang w miesigcu poprzednim. Na stronie Ma ujmuje
si¢ takze zwrot niewykorzystanych przez jednostki budzetowe $rodkéw budzetowych
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ oddzielnie na kartach analitycznych dla
poszczegdlnych jednostek.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczenie dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
2) rozrachunki z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
3) rozrachunki z tytulu dotacji i subwencji
4) rozrachunki z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panistwa .
Analityke do konta 224 prowadzi si¢ odrebnie dla poszczegdlnych urzedéw
skarbowych realizujacych dochody budzetu gminy, dla poszczegdlnych grup
dochodéw zarachowanych jak naleznosci lub zobowigzania (subwencje, dotacje,
udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych) oraz wg innych dtuznikéw lub
wierzycieli. Konto 224 na koniec roku moze wykazywaé dwa salda:
— saldo Wn — oznaczajace stan naleznosci,
— saldo Ma — oznaczajace stan zobowigzan.
Oba salda sg saldami bilansowymi i nie wolno ich kompensowag.
Salda konta wystgpuja w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania
budzetu jst”.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Po stronie Wn ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych, a na stronie Ma wydatki
zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz
przelewy Srodk6éw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.



Analityka do konta jest prowadzona wedhug jednostek.
Konto moze zamykaé si¢ saldem Wn, co oznacza stan $rodkéw przekazanych na
niewygasajace wydatki i nierozliczonych.

Konto 240 — ,.Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,
250, 260.

Ewidencja szczegblowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedhug
poszczegblnych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan.
Salda konta wystepuja w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania
budzetu jst”.

Konto 250 — ,.Naleznosci finansowe”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek oraz z tytutu
dokonania za dluznikéw splaty sum gwarantowanych lub poreczonych przez
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié¢ mozliwo$é
ustalenia stanu naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutdw
naleznosci.

Saldo Wn konta 250 oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma konta 250 stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto stuzy do ewidencji zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ splaty zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie
wartos$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié ustalenie
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wg tytutéw zobowigzan.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Salda konta wystgpuja w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania
budzetu jst”.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Kont 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Ewidencj¢ szczeg6towa do konta 290 prowadzi sie wedtug poszczegélnych tytutdw i
poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisow
aktualizujacych naleznosci.



Konto 901 —,,.Dochody budzetu”

Konto stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy osiagnietych

dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta ujmuje sie dochody budzetu:

- na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji
z kontem 222

- na podstawie sprawozdan urzgdéw skarbowych w korespondencji z kontem 224

- inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje, dotacje w korespondencji
z kontem 133

- z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy
w korespondencji z kontem 224

- wlasne w korespondencji z kontem 133

- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Zwroty nadmiernie pobranych dochodéw budzetowych ujmuje sie réwniez na stronie
Ma zapisem korygujacym (czerwonym).

Ewidencja szczegétowa do konta 901 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdziat, paragraf).

Saldo Ma oznacza stan osiggnietych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki:

- Jjednostek budzetowych na podstawie sprawozdafi finansowych w korespondencji
z kontem 223

- wlasne w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koficu roku sumy dokonanych

wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 prowadzona jest na kontach wydatkéw wedlug

podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetowych za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Saldo Wn tego konta przenosi
si¢ pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych dokonane
wcigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem 225, przeniesienie niewygasajacych
wydatkéw na dochody budzetowe.



Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 909 —,, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace
wydatki przysztych okreséw (np.: odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w
korespondencji z kontem 134 lub 260), a na stronie — Ma przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie
stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 ,moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Saldo Wn, oznaczajace stan wydatkow przysztych okreséw, wykazywane w bilansie z
wykonania budzetu w poz. ,,Inne aktywa”. _

Saldo Ma, oznaczajace stan dochodéw przysztych okresdw, wykazywane w bilansie z
wykonania budzetu w poz. ,,Inne pasywa”.

Salda konta wystepuja w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania
budzetu jst” oraz Rb ST.

Konto 960 — ..Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma tego konta ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Saldo konta wystepuje w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania
budzetu jst”.

Konto 961 — ., Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z
kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma tego konta ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.



W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

Saldo konta wystepuje w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania
budzetu jst”.

Konto 962 — Wynik na pozostalych operacjach niekasowych”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma — nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

Saldo konta wystepuje w sprawozdaniu finansowym ,,Roczny bilans z wykonania
budzetu jst”.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,.Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$é planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ..Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.



Konto 993 — ,.Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowiazan
wobec innych budzetdw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 — stan zobowigzan.



Zatacznik Nr 2 do Zasad (polityki)
rachunkowosci Urzedu Gminy Stezyca

[. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DO ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI
dla Urzgdu Gminy

1. Konta bilansowe

Zespol 0 ,,Majatek trwaly”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071/1 - Umorzenie srodkoéw trwatych

071/2 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

072/1 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

072/2 - Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135/1 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — Zaktadowy
Fundusz Swiadczeni Socjalnych

135/2 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia- Fundusz
Pracy na ksztalcenie mtodocianych pracownikow

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 ,, Rozrachunki i roszczenia”

201/1 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (naleznosci)

2012 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (zobowigzania)

201/1/1 - Naleznosci z tytutu zaliczek na inwestycje

201/2/1 - Zobowigzania inwestycyjne

221/1/P - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — podatkowe

221/2/P - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — nadptaty podatkowe

221/1/D - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — dzierzawy i uzytkowanie
wieczyste

221/2/D - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych — nadptaty (dzierzawy
i uzytkowanie wieczyste)

221/1/S - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych — subwencje

221/2/S - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — nadptaty subwencji



221/1/C - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — dotacje celowe
221/2/C - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — nadptaty dotacji celowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéow
europejskich

225/1 - Rozrachunki z budzetami - Urzgd Gminy — dochody budzetu gminy

225/2 - Rozrachunki z budzetami - Urzgdy Skarbowe — podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych, podatek VAT

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234/1 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

234/2 - Pozostate rozrachunki z pracownikami — pozyczki z FSS
240/1 - Pozostale rozrachunki — nalezno$ci

24072 - Pozostate rozrachunki — zobowigzania

240/1/1 - Pozostate rozrachunki inwestycyjne — naleznosci
240/2/T - Pozostale rozrachunki inwestycyjne — zobowigzania
245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

Zespol 3 ., Materialy i towary”

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty

Zespol 4 ., Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie”

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowanie z budzetu
411 - Pozostale obcigzenia

Zespol 7 ,.Przychody, dochody i koszty”

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne



Zespol 8 ., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800/1 - Fundusz srodkéw obrotowych
800/2 - Fundusz $rodkéw trwatych

800/3 - Fundusz na inwestycje

810 - Dotacje budzetowe

810/1 - Srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

950 - Zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw w formie niepieniezne;j
972 - Decyzje warunkowe

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



II. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT SYNTETYCZNYCH ORAZ
TWORZENIA I PROWADZENIA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konto 011 — ,.Srodki trwale”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszefi warto$ci poczatkowe;j
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig jednostki, ktére s3 umarzane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych ustalanych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, a takze grunty stanowigce wiasno$¢ gminy.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:

-przychody nowych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu i inwestycji oraz wartosci
ulepszen zwigkszajacych warto$é poczatkowa srodkow trwatych,

-Srodki trwale przyjete w leasing finansowy,

-ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

-nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

-zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

-wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedaz oraz nieodptatne przekazanie,

-ujawnione niedobory $rodk6w trwatych,

-zmniejszenie wartosci poczatkowej sSrodkéw trwatych w  wyniku zarzadzonej
aktualizacji ich wyceny,

-zwrot dostawcom wadliwych srodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub
reklamacji).

Podstawg do rozchodu jest protokét zniszczenia lub likwidacji $rodka trwatego LT. W
protokole powinny by¢ zawarte informacje o przyczynach likwidacji, propozycje
przeprowadzenia likwidacji, zagospodarowania materiatéw i odpadéw pozostajacych po
likwidacji (np. demontaz lub przekazanie na ztom).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1)ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,
2)ustalenie 0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
3)nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Naliczenie i ewidencjonowanie amortyzacji nastgpuje réwnolegle z umorzeniem
w miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania.



Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszefi wartosci poczatkowe;j

pozostatych srodkéw trwalych w uzyczeniu, ktére podlegajg umorzeniu w pelnej

warto$ci w miesigcu przyjecia do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci pozostatych srodkéw trwatych

przyjetych do uzywania z zakupu lub inwestycji oraz otrzymanych $rodkéw trwatych

nieodplatnie.

Po stronie Wn ewidencjonuje si¢ réwniez ujawnione nadwyzki.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

-rozchéd pozostatych srodkéw w uzywaniu z tytutu likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy i nieodplatnego przekazania

-ujawnione niedobory $rodkow trwatych

Do konta 013 prowadzi si¢ szczegélowa ewidencje ilosciowo — warto$ciowg w ksiegach
inwentarzowych odrgbnych dla poszczegélnych jednostek, dla ktérych Urzad Gminy
prowadzi obstugg ksiggowa.

Saldo 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;j.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia
przyjetego przez Urzad Gminy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyijnej, czyli zaktadzie budzetowym
lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegdlnosci:

1)warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki.

2)korekte wartosci mienia, stanowiacg réznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia
przekazanego spélce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3)warto$¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych
organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczeg6lnosci:

I)wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spotkg, lub przekazanego jako udziat do spoiki, warto$é mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom,

2)korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomigdzy wartoscig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegblowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.



Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej
zbilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego
w inny sposéb.

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Po stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a po stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
~ z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytulow

lub 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 — ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych,
a w szczegoblnosci:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych (nabyte w celu sprawowania nad
nimi kontroli, wspoétkontroli lub wywierania znaczacego wptywu),

- akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe (bony skarbowe, obligacje, jednostki
funduszéw powierniczych) traktowane, jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok
(nabyte w celu uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend i innych pozytkéw),

- inne dlugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosci
poszczegdlnych dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 — ,.Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu umorzeniu wedlug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych.



Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Po stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a po stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczegbtowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ..Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajagce odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w

miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.



Konto 080 — ..Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyijne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

)poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu,

2)poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od
kontrahent6w oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3)poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, a w szczegdlnosci:

1)$rodkéw trwatych,

2)wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajéw
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowane ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ $rodkéw trwalych w
budowie i ulepszen.

Zespol 1 —..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidenc;ji:

Dkrajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2)krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3)krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach
w bankach,

4)udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

5)innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sic w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody got6wki i niedobory kasowe.



Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczgce gotdwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1)stanu gotdwki w walucie polskie;j,

2)wyrazonego w walucie polskie i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej,
z podzialem na poszczegélne waluty obce,

3)wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,.Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéow i dochodéw (wpltywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pienieznych:

— wplywy z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (w
korespondencji z kontem: 221 — nalezno$ci przypisane, konta zespolu 7 —
naleznosci nieprzypisane),

— wplywy z tytulu oprocentowania srodkéw na rachunku biezgcym jednostki
budzetowej (w korespondencji z kontem 750),

— wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wptaty (w korespondencji z
kontem 245),

— zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku (w korespondencji z
kontami 224, 810).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

— wydatki zwigzane z finansowaniem wiasnej dzialalnosci, zrealizowane w formie
przelewéw z tytutu zaplaty zobowigzan (w korespondencji z kontami: 141,201,
225,229, 231, 234, 240,751),

— przekazanie dotacji budzetowych (w korespondencji z kontem 224),

— omytki bankowe ( w korespondencji z kontem 240),

— zwroty kwot wplaconych, jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu
wyjasniajacym uznanych za omytkowe (w korespondencji z kontem 245).

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wydatkoéw wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto 130 shuzy réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na strone Wn konta 800.



Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na

rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegétowe]j prowadzonej dla kont:

l)wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konica roku,

2)dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Konto 135/1 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia —
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 135/1 shuzy do ewidencji $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135/1 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw na rachunek bankowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych z tytuléw wskazanych we wiasciwe;j
ustawie, oraz z tytulu oplat za prowadzong dziatalnos¢ a takze oprocentowanie srodkow
na tym rachunku.

Na stronie Ma konta 135/1 ujmuje si¢ rozchody srodkéw z tytutu finansowania
dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 135/1 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Konto 135/2 — ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — Fundusz
Pracy na ksztalcenie mlodocianych pracownikéw”

Konto 135/2 stuzy do ewidencji srodkéw pochodzacych z Funduszu Pracy na
dofinansowanie pracodawcom kosztéw przygotowania zawodowego pracownikow
mlodocianych.

Na stronie Wn konta 135/2 ujmuje sie wptywy $rodkéw na rachunek, za$ na stronie Ma
rozchody tych srodkow.

Konto 135/2 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z
Funduszu Pracy.

Konto 139 — ,.Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.



W szczeg6lnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1)czekdw potwierdzonych,

2)sum depozytowych,

3)sum na zlecenie,

4)srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sig ksiggowar wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy

ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat
wydzielonych srodkow na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych w
szczeg6lnosci papieréw wartosciowych, akcji, udzialéw i innych.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodk6w pienieznych w drodze.

Konto 141 —.,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem
oraz mig¢dzy kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a
na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych w
drodze.

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia® stuza do ewidencji krajowych
1 zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczef.

Konta zespotu 2 sluzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych,
wynagrodzen, rozliczefi niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.



Ewidencja szczegblowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwié
wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczeh i roszczeh spornych,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
1 zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych — wedhtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytulu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié mozliwo$é
ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych

kontrahentdw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytutlu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci
i nadptaty).

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dhuznikéw
1 podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w tych dochodach.



Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w szczeg6lnosci w korespondenciji z kontem 130
przelewy uprzednio zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu samorzadu
terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do kofica roku, w korespondenciji z kontem
130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
wydatkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

)w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
2)okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie

wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy s$rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenci z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw budzetowych niewykorzystanych do kofica roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu §rodkéw
europejskich”.

Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich
rozliczenia.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwié ustalenie
wartosci  dotacji  przekazanych poszczegélnym jednostkom z jednoczesnym
wyodrgbnieniem poszczegdlnych celéw, na jakie dotacje byly przekazane.



Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$é niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane .

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujacy do
dochodéw budzetowych, ktére ewidencjonuje sie na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z budzetami w szczegélnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Po stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptlaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 shuzy ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem, a w szczeg6lnosci naleznosei z tytulu mienia likwidowanych,
prywatyzowanych lub sprzedawanych przedsiebiorstw innych podlegtych jednostek,
naleznosci zahipotekowanych oraz naleznosci dtugoterminowych, ktérych termin zaptaty
ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujgce po roku, w ktérym
dokonywane sg ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci:

l)warto$¢ mienia przekazanego spotkom do odplatnego uzywania lub sprzedanego
w wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

2)inne diugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)réwnowarto$¢ mienia zwréconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

2)Przeniesienie naleznosci dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego do odplatnego korzystania, oraz warto$¢é naleznosci
zahipotekowanych, oraz warto$¢ dhugoterminowych naleznosci.



Konto 229 — ,.Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczeni spotecznych i zdrowotnych,
skiadek na Fundusz Pracy i Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznoéci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotdw,

z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnoséci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2)wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3)wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen,
4)potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

l)wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

2)naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke s$wiadczen
odptatnych,

3)naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4)naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

5)zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.



Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1)wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2)rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,
3)wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzah z poszczegblnymi pracownikami
wedlug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234 do ktérych nalezg:

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych, do ktérych nalezy prowadzi¢ ewidencje
analityczng wg kontrahentow,

- rozrachunki z tytutu refakturowania (m.in. dostawy gazu, wody, energii),

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,

- potracenia dokonywane na listach wynagrodzen z tytutéw innych niz podatki i sktadki
odprowadzane do ZUS,

- rozrachunki z tytulu zaliczek na inwestycje, wspolne prowadzone przez inwestorow
zastepczych lub przez innych inwestordw,

- roszczenia sporne (z chwilg uzyskania informacji o zakwestionowaniu wysokosci
naleznosci),

- mylne obcigzenia rachunkéw bankowych,

- rozliczenia z tytutu wydatkéw dokonanych ze $rodkéw wiasnych na rzecz jednostki
przez osoby niebgdace pracownikami oraz pozostale rozliczenia np.: z soltysami,
radnymi, czlonkami komisji rady z tytutu naleznych diet i innych wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie
rozrachunk6w, roszezen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Konto 245 —,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznosé, ktérych
dotycza wptlaty,

2) zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.



Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegblnych niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek
od naleznosci niewptaconych.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartos$é
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotlu 3 ,Materialy i towary” sluza do ewidencji zapaséw materiatéw (konto
310) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towaréw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatéw znajdujacych sie
w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw na koncie 310 wycenia sie wedtug
cen ewidencyjnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu zapaséw wedtug ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktérym powierzono pieczg

nad nimi.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, robét i ustug, a w

szczeg6lnosci do ustalenia warto$ci materiatdow w drodze oraz wartoéci dostaw

niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:

Dfaktury dostawcéw krajowych i zagranicznych lgcznie z naliczonym podatkiem od
towardw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”,

2)podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Po stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1)wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

2)naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spelnieniu okreslonych warunkow,

3)naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy skladnikéw majatku obrotowego zwickszajacy ich warto$¢ lub
obcigzajacy whasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne,

4)naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy Srodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych zwiekszajacy ich warto$¢.



Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1)odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,
2)koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

3)oplaty manipulacyjne pobierane prze urzad celny przy imporcie,
4)niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

5)reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty w drodze), a saldo Ma stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylgcznie do wykazania stanu dostaw w drodze i
dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadéw,
znajdujgcych sie¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materialow w tym réwniez nieodplatnie otrzymanych, a na stronie Ma — jego

zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane ze srodkéw specjalnych.
Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztéw operacyjnych, kosztow

operacji finansowanych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedhig przyjetych
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyijne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koficu
roku salda konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysokosé kosztéw
amortyzacji naliczonej od poczgtku danego roku.

W konicu roku obrotowego saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.



Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatéw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dzialalnosci
pomocniczej i ogdlnego zarzagdu jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materialéw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w tym
takze artykuléw spozywczych i odpadkéw,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czgsci zapasowych maszyn i urzgdzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody materialow powstate w

wyniku blednych pomiaréw zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczgcych sie w

granicach norm.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci zmniejszenie poniesionych kosztow

zuzycia materialow i energii oraz nadwyzki materiatéw mieszczgce sie w granicach

dopuszczalnego btedu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki takich jak:

- ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez jednostke,
- ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikoéw, o ile
koszty te nie sg wliczone do kosztéw podrozy stuzbowych lub nie wigzg sie z
dziatalnoscig socjalna,

- inne ushugi (np.: pocztowe, tgcznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z
tytulu najmu i dzierzawy, doradcze, ttumaczenia, informatyczne, telekomunikacyijne,
dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogloszefn w srodkach masowego
przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajgce z faktur lub rachunkéw korygujacych.

Na koniec roku obrotowego saldo kota przenosi si¢ na strone Wn 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym takich jak:
wplaty na rzecz izb rolniczych, optaty na rzecz budzetu panstwa i oplaty na rzecz
budzetow jst.

W ciggu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje sie
na stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860.



Konto 404 —,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
za pracg (pienigznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane
wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikéw i o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie
sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych
oraz réznego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikéw i innych oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie
sg zaliczane do wynagrodzen, oraz na rzecz innych os6b uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie
sa ujmowane na kontach 400 — 405.

Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- koszty ryczattow dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,

- odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

- koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego,

- inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto 410 - ,.Inne §wiadczenia finansowanie z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostek budzetowych.

Na koncie 410 ksieguje si¢ koszty swiadczen dla oséb fizycznych innych
niz pracownicy jednostki.



Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) $wiadczenia spoleczne wyptacane w formie pienieznej i rzeczowe;j,

2) diety i koszt przejazdu radnych, postéw oraz inne koszty zwigzane

z funkcjonowaniem organdw stanowiacych jst,

3) nagrody, stypendia i inne §wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn

860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 - ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 ,,Pozostate obcigzenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw
dziatalnosci. Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegélnosci:
1) zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

2) kary i odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych, jako realizacja
zobowigzan Skarbu Panstwa.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig podstawows:

1)
2)
a)
b)

c)
d)

przychodéw z tytutu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjatkiem
ewidencjonowanych na kontach 750 i 760,

przychodéw i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktérych podlegajace
ewidencji operacje finansowe mogg by¢ zwigzane z:

przenoszeniem prawa wilasnosci do dlugo — i krotkoterminowych aktywéw
finansowych (np. akcji, obligacji, weksli i czekéw obcych),

roznicg wartosci waloréw finansowych wyrazonych w zagranicznych $rodkach
platniczych spowodowang zmiang kurséw poszczegdlnych walut,

inwestowaniem wiasnych kapitaléw w dziatalno$é innych jednostek (np. dywidendy),
naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek za zwloke w zaplacie, z wyjatkiem
odsetek zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi inwestycji w toku (ksieguje sie je
na koncie 080),

e) naliczonymi jednostce odsetkami od srodkéw na rachunkach bankowych,
3)pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych (konta 760 i 761).

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw jednostki w tym:

- podatki i optaty,

- oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw,

- naliczone wymagalne odsetki od naleznosci podatkowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy dochodéw budzetowych oraz na koniec roku
przeniesienie salda na konto 860.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.



Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegllnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencj¢ szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodoéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych
nalezne jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi sie¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w

szczegoOlnoscei:

- wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji i papier6w wartosciowych,

- odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

- odsetki od zaciagnietych kredytoéw i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w
budowie,

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdéw obcych i papieréw wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,

- odpisy aktualizujace warto$é aktywow finansowych,

- odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutéw kosztéw operacji

finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowsa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 720, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz Srodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,

rzeczowe aktywa obrotowe;



4) réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy

zaklad budzetowy, a takze od srodkéw trwatych. oraz wartosci niematerialnych

i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki
pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

W koncu roku obrotowego warto$¢ pozostatych przychoddéw operacyjnych przenosi sie
na stron¢ Ma konta 860.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscig jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub

nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci , odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego

oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostale koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskéw nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystgpity poza dzialalnoscia
operacyjng jednostki i nie sa zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wyltacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne. W
szczeg6lnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania z tytulu wystgpienia zdarzen
losowych (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia itp. zdarzen).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zysk6w nadzwyczajnych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Ma konta 860.

Konto 771 —,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli ujemnych skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoscia
operacyjng jednostki i nie s3 zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne, a na
stronie Ma ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje si¢ na strong Wn konta 860.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu jednostki (zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych), dotacji, oraz srodkéw z budzetu na inwestycje, rezerw na
przyszie zobowigzania i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.



Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki
oraz wystgpujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych

dochod6éw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) wartos$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkoéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystanie lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw

budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow

trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszitych okreséw oraz
innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn —
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia

stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym,
yjmuje si¢ na koncie 135/1 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostale $rodki majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1 przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Po stronie Wn konta 851 ksieguje si¢ wszystkie zmniejszenia funduszu a w
szczegOlnosci:

- koszty prowadzenia dziatalnosci socjalnej ($wiadczenia dla pracownikéw, zakup
ustug).

Po stronie Ma konta 851 ksieguje sie¢ wszystkie zwigkszenia zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych (ZFSS) w szczegdlnosci:

- naliczone i przekazane $rodki z tytulu odpisu na zakltadowy fundusz $wiadczen
socjalnych w korespondencji z kontem 135,

- odsetki od $rodkéw na rachunku $wiadczen socjalnych w korespondencji z kontem
135.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — ,.,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy do ewidencji rownowartos$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez
organy zalozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o rGwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na
wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.



Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409,

- koszty operacji finansowych (Ma konto 751),

- warto$¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty
operacyjne (Ma konto 761),

- straty nadzwyczajne (Ma konto 771).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720),

- przychody finansowe (Wn konto 750),

- pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),

- zyski nadzwyczajne (Ma konto 770).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn — to strata netto,

- saldo Ma — zysk netto.

W roku nastegpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860

przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

2. Konta pozabilansowe

Konto 950-,,Zabezpieczenie nalezytego wykonania umow w formie niepienieznej”

Konto 950 stuzy do ewidencji zabezpieczenia nalezytego wykonania umow
przyjmowanego w formie niepieni¢zne;.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ réwnowarto$¢ przyjetego zabezpieczenia, a na
stronie Wn — wygasnigcie zabezpieczenia.

Konto 972-,.Decyzje warunkowe’’

Konto 972 stuzy do ewidencji decyzji warunkowych.

Na stronie Wn Konta 972 ujmuje si¢ naleznosci wynikajace z decyzji warunkowe;.

Na stronie Ma konta ksieguje sie zmniejszenia wartosci wynikajacych z decyzji
warunkowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podziatem na poszczegdlnych kontrahentow
i umozliwia ustalenie naleznosci wynikajacych z wydanych decyzji warunkowych.

Na koniec roku konto 972 moze wykazywac saldo Wn, ktére ujmuje si¢ w danych
uzupelniajacych do bilansu Urzedu Gminy.

Konto 975 — .,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ tgczng warto$¢ wydatkow strukturalnych.



Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Naleznosci od jednostek z grupy objetej Igcznym sprawozdaniem sg ewidencjonowanie
na stronie Wn konta 976 (wzajemnie naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta
ksiegowac nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bgdzie oznaczalo stan naleznosci do
wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

Konto 980 — ,.Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkéw dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw oraz jego korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- wartos$¢ zrealizowanych w roku wydatkow,
- warto$¢ wydatkdw niewygasajgcych, ktére ujeto w planie do realizacji w roku

nastepnym,

- warto$¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktére byly w planie.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowa¢ w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 sluzy do ewidencji planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych oraz
rébwnowartosci  zrealizowanych wydatkdow obcigzajagcych ten plan a takze
niezrealizowanej lub wygastej planu. Na konie roku moze wystepowa¢ saldo.

Konto 998 — ,.,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

I)réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym
pod datg 31 grudnia.

2)réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.



Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf).

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto§é zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych. Po stronie Ma ewidencjonuje sie¢ rowniez wieloletnie umowy inwestycyjne
oraz pod data 31 grudnia danego roku budzetowego naliczone dodatkowe
wynagrodzenie roczne.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf).

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 147/2014 Woéjta Gminy Stgzyca
z dnia 31 grudnia 2014r.

Upowaznienie

Powierzam Pani Marlenie Sikorskiej Skarbnikowi Gminy obowiazki i odpowiedzialnosé
w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

4) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

OsSwiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjetam do wiadomosci i $cistego przestrzegania.

ot Moy



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 147/2014 Wéjta Gminy Stezyca

z dnia 31 grudnia 2014r.

Wykaz programéw dopuszczonych do prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy
w Stezycy od dnia 01.01.2015r.

Nazwa Autor . Nr wersji
Lp. Opis )
programu programu oprogramowania
System Ksiegowosci Budzetowej do
1 FKB+ Radix kompleksowej obstugi w zakresie 3.05
rachunkowosci.
> | POGRUN Radix System r%ahc.:zazma podatkf)\iv od 3.08
gruntéw i nieruchomosci.
3 WIP+ Radix System wmdyk,acp oplat i 314
podatkow.
p Odpady w Profeko System do zarzadzania gospodarka 115518
Gminie Sp. Z 0. 0. odpadami wraz z windykacja. o
5 Kasa+ Radix System obstugi kasy. 2.11
SABA System bankowosci elektronicznej
g R SERVICE do obstugi przelewow. b
System ewidencji i obstugi
7 Place Prog Man wyr}agrodzen pracowrykow 95433
S.A. zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace
System ewidencji i obstugi
g Zlecone Prog Man v.vynagrodzen dla ostob 28916
S.A. zatrudnionych na podstawie umowy
zlecenia lub umowy o dzieto

Opisy w/w programéw, zapisane w formie papierowej znajdujg sie

stanowiskach pracy.

na poszczeg6lnych




