Zarzadzenie nr 6/2014
Wajta Gminy Stezyca

z dnia 31 stycznia 2014 r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Stgzyca o
wartosci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci 14.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Stezyca o
wartoéci nieprzekraczajgcej w zlotych rownowartosci 14.000 euro o tresci okreslonej w
zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzagdzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy Stezyca.
§3

Traci moc Zarzadzenie nr 76/2010 W¢jta Gminy Stezyca z dnia 28 lipca 2010 r. w sprawie:
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci 14000 euro w Urzedzie Gminy Stezyca.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do zarzadzenia nr 6/2014
Wojta Gminy Stezyca z dnia 31 stycznia 2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY STEZYCA

o warto$ci nieprzekraczajacej w zlotych réwnowartosci 14.000 euro

§ 1.
ZAKRES STOSOWANIA
1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych o wartosci netto nieprzekraczajace;j
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro i ma zastosowanie do udzielania zamoéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych z budzetu Gminy Stezyca.
2. Do zamdwien o wartosci netto nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000
euro, realizowanych w projektach wspoétfinansowanych ze srodkow zewnetrznych (funduszy unij-

nych), stosuje si¢ wytyczne wlasciwe dla programow operacyjnych i mechanizmow finansowych, w

ramach ktorych realizowane sg te projekty.

§ 2.
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIEN

1.  Warto$¢ zamdwien, o ktorych mowa w zarzadzeniu, ustala si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), zwa-
nej dalej ustawa PZP.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy przestrzega¢ przepisow ustawy Prawo zamo-
wien publicznych dotyczacych zakazu dzielenia zamdowienia oraz zanizania jego wartosci w celu unik-
niecia stosowania przepisow ustawy PZP.

3. Do zamowien tego samego rodzaju o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zfotych
rownowartosci 14 000 euro na dostawy, ustugi czy roboty budowlane, realizowanych w danym roku
budzetowym lub w okresie realizacji projektu wspotfinansowanego ze srodkow funduszy europejskich
nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP, zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia wyrazona w euro bedzie ustalana na podstawie aktualnie obowiazu-
jacego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do eu-
ro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia publicznego.

§ 3.
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Kazdy pracownik zatrudniony w Urzedzie Gminy Stezyca zobowigzany jest stosowac zasady okreslo-
ne w niniejszym zarzadzeniu.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia zobowigzane sa zapewnié
bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przechowuje pracownik merytorycznie odpowie-

dzialny za udzielone zamoéwienie na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



]

Korespondencje z Wykonawcami nalezy prowadzi¢ w formie wybranej przez prowadzacego postepo-
wanie tj.: pisemnie, faksem, telefonicznie lub droga elektroniczna.
Zamoéwienia muszg by¢ dokonywane zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, tj. w spo-
sob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow, w sposob umozli-
wiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych
zobowigzan.
ZamoOwienia muszg by¢ udzielane z zachowaniem zasad jawnosci, uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania Wykonawcow.
Kazdy pracownik zatrudniony w Urzedzie Gminy Stgezyca zobowigzany jest do prowadzenia Rejestru
Zamowien Publicznych. Do Rejestru nalezy wpisac kazde zamowienie o wartosci ponizej 14.000 euro
netto. Wzor Rejestru okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu. Za wprowadzenie zamdwienia do Rejestru
odpowiedzialny jest pracownik realizujacy zamowienie. Rejestr prowadzony jest za poszczegdlny rok
kalendarzowy. Po zakonczeniu roku Rejestr nalezy przekaza¢ do Wydzialu Gospodarki celem sporza-
dzenia sprawozdania z udzielonych zamdwien publicznych.
Za czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowien odpowiedzial-
na jest wlasciwa merytorycznie osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia.
§ 4.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN DO KWOTY NETTO 30.000 ZLOTYCH
Pracownik prowadzacy postepowanie, przed udzieleniem zamdwienia, zobowigzany jest do przepro-
wadzenia rozeznania rynku i oszacowania wartosci zamowienia.
Rozeznanie rynku polega na ustaleniu ceny u co najmniej jednego potencjalnego wykonawcy z wyko-
rzystaniem w szczegdlnosci: Internetu, facznosci telefonicznej lub faksowe;j.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ z wybranym Wykonawcg negocjacje dotyczace ceny lub warunkdéw
realizacji zamdowienia.
Czynnosci rozeznania rynku nie wymaga sporzadzania notatek, ani protokotow.
Rozeznanie rynku i ustalenie ceny stanowi podstawe do sporzadzenia zamowienia lub umowy. Zamo-
wienie lub umowa podlega rejestracji w Rejestrze Zamowien Publicznych, o ktorym mowa w §3 ust.7.
§ 5.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN OD KWOTY 30 001 ZLOTYCH NETTO DO 14.000 EURO NETTO
Pracownik prowadzacy postgpowanie, przed udzieleniem zamoéwienia, zobowiagzany jest do przepro-
wadzenia rozeznania rynku i oszacowania wartosci zamowienia.

Rozeznanie rynku polega na:

I.1.  ustaleniu cen u co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcow z wykorzystaniem w szczegol-
nosci: Internetu, tacznosci telefonicznej lub faksowej lub

1.2, skierowaniu zapytan ofertowych do co najmniej dwdch Wykonawcow i zebraniu ofert,

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ wystane faxem, e-mailem lub przesytka listowg. Wymog ustalenia

cen u co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcoéw nie obowiazuje, jezeli zachodzg obiektywne

okolicznos$ci uzasadniajace udzielenie zamdéwienia okreslonemu wykonawcy. Fakt ten wymaga opisa-

nia w protokole.



W zapytaniu nalezy okre$lié co najmniej: przedmiot zamdéwienia, termin realizacji, warunki pfatnosci,
termin zlozenia oferty, kryteria oceny ofert, jezeli stosowane begdg inne kryteria niz cena.

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ z wybranym Wykonawca negocjacje dotyczace ceny lub warunkow
realizacji zamowienia.

Na podstawie rozeznania rynku pracownik proponuje wybor najkorzystniejszej oferty i przedktada do
zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego w formie protokotu. Wzor protokotu okresla zatacznik
nr 2 do Regulaminu.

Zatwierdzony protokdt stanowi podstawe do sporzadzenia zamoéwienia lub umowy. Zamowienie lub

umowa podlega rejestracji w Rejestrze Zamowien Publicznych, o ktérym mowa w § 3 ust. 7.

T ] ’
lomasz/ Brzoskhwski




Zalgcznik nr 1

Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Stgzyca

o wartosci nieprzekraczajacej w zlotych rownowartosei 14.000 euro

Rejestr zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 14.000 euro udzielonych w roku ...............

StANOWISKOS «ciiiiivniiisisicsrosssoniisesmossiossssssvesssssissssios

Lp.

Data udzielenia

zamoOwienia

Warto$¢ zamowienia

netto w zt

Wykonawca

Przedmiot zamdwienia

(nazwa towaru, zakres ustugi/roboty)

(data i podpis osoby prowadzacej rejestr)




Zalacznik nr 2

Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy St¢zyca

o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci 14.000 euro

Protokoét z przeprowadzonych czynno$ci postepowania o udzielenie zaméwienia
o warto$ci powyzej 30.001 zlotych netto i ponizej 14.000 euro netto

Zamawiajacy: Gmina Stgzyca

Przedmiot ZAMOWICIIAL ...... ettt et ettt et e et ea e
Osoba prowadzgca POSIEPOWANIE: ......euuentetentet et et ettt e e et et et e et e et et e eenteaee e eaeeaneeneanees
Wartos$¢ szacunkowa zamoOwienia ustalona zostata na KWote: .........oovuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ................. r. na podstawie: cen rynkowych przedmiotu
zamoOwienia/analizy wydatkéw z ubieglego roku Iub poprzednich 12 miesigcy/wysokosci wydatkow
planowanych w budzecie na dany cel/kosztorysu inwestorskiego/inne ..................cceeeuvnenn..
W celu przeprowadzenia rozeznania rynku dokonano ustalenia cen u co najmniej dwoch potencjalnych
wykonawcow z wykorzystaniem w szczegdlnosci: Internetu, facznosci telefonicznej lub faksowej lub
skierowano zapytania o ofert¢ do nastgpujacych Wykonawcow /nalezy zatgczy¢ ewentualne wydruki z

Internetu, potwierdzenia korespondencji skierowanej faksem, mailem, pisemnie lub notatki z rozméw/:

Zebrano nastepujace oferty /nalezy poda¢ nazwe Wykonawcy, ceng, ewentualnie inne warunki mogace
mie¢ wplyw na wybor Wykonawcy/:

Dodatkowe ustalenia, NEZOCTACTE: .. .uiuniitet ittt ettt et e e

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte /nazwa i adres Wykonawcy/: .......ccccceevevennenee.
7a CeNeg N0 ....eeveeerieereeenen, zl, cene brutto (z podatkiem VAT) ....ccccvvvveeennnne. zt

Uzasadnienie wybori 1 inne iStotiie! Z INTOTINACIES wxumsussmssarsmsssmsmmsnsssss ovassssiesiss inssesos ssseadesiussfsessisssssnisssis s

(data i podpis osoby prowadzacej postepowanie)

Zatwierdzam

* niepotrzebne skresli¢ (data i podpis kierownika Zamawiajacego)



