Zarzgdzenie Nr 56/2012
Wojta Gminy Stezyca
z dnia 20 czerwca 2012 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stezyca

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(22001 roku Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) W6jt Gminy Stezyca zarzadza , co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Stezyca stanowiacym zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Stezyca Nr 19/2010 z dnia 15 kwietnia 2010 roku:
1) zmianie ulega § 21, ktory otrzymuje brzmienie:

Do kompetencji i zadan Wydziatu Gospodarki nalezy w szczegdlnosci:

I/ W zakresie zaméwien publicznych:

1. wykonywanie zadan i czynnos$ci w zakresie formalno-prawnego przygotowywania

1 przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowien publicznych zgodnie z zasadami

i trybami okreslonymi w ustawie — Prawo zamoéwien publicznych oraz aktach wykonawczych
do ustawy,

2. sprawowanie kontroli nad prawidlowym oszacowaniem wartosci przedmiotu zamdéwienia,
3. opracowywanie projektow Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

4. porozumiewanie si¢ z wykonawcami w celu wyjasnienia watpliwosci i zapytan do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia w zakresie procedury przetargowej w trakcie
trwania postgpowania,

5. przygotowywanie projektdw odpowiedzi na zapytania wykonawcow,

6. ocena ofert oraz przedstawianie Wojtowi propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienia postgpowania,

7. informowanie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, ofertach odrzuconych
oraz o wykonawcach wykluczonych z postepowania,

8. wnioskowanie do ksiggowosci o zwrot wadium wykonawcom,

9. dokumentowanie podejmowanych w postgpowaniu czynnosci polegajacych na
sporzadzaniu protokotu postgpowania wraz z zalacznikami,

10. udziat w pracach komisji przetargowej, w zakresie okreslonym w Regulaminie
obowiazujacym w Urzedzie Gminy Stezyca,

11. prowadzenie ewidencji zamowien udzielanych przez Gming.

I/ W zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:

1. prowadzenie dokumentacji dotyczacej opracowania projektéw planow miejscowych
zagospodarowania przestrzennego gminy, zmian tych planéw oraz studium uwarunkowan,
przygotowywanie stosownych projektow aktow prawnych,

2. przyjmowanie wnioskow do projektéw zmian planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz studium uwarunkowan,

3. sporzadzanie za§wiadczen oraz wypisow i wyrysow z miejscowego planu miejscowego,
4. prowadzenie korespondencji z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego
dla os6b fizycznych i prawnych,

5. opiniowanie wstgpnych projektow podziatu nieruchomosci,

6. prowadzenie postepowan zwigzanych z wydaniem decyzji o ustaleniu warunkéw
zabudowy i prowadzenie rejestru tych decyz;ji,

7. prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji celu



publicznego i prowadzenie rejestru tych decyzji,

8. prowadzenie postgpowan i przygotowywanie decyzji w sprawie oplaty adiacenckiej

z tytutu budowy infrastruktury

9. prowadzenie postgpowan i przygotowywanie decyzji w sprawie oplaty planistyczne;j,

III/ W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami:

1. przygotowywanie decyzji i porozumien w sprawie odszkodowan za przejmowane grunty,

2. przygotowywanie o$wiadczen o rezygnacji lub wykonaniu prawa pierwokupu,

wykonywanie niezbednych czynnosci i kompletowanie dokumentacji dotyczacej sprzedazy

gruntéw, zamiany gruntéw, uzytkowania wieczystego lub dzierzawy,

3. przygotowywanie decyzji o przekazaniu gruntéw panstwowym jednostkom

organizacyjnym w zarzad,

4. przygotowywanie decyzji o ustanowieniu i warunkach uzytkowania,

5. przygotowywanie decyzji o wygasnieciu prawa uzytkowania,

6. przygotowywanie decyzji o wygasnieciu prawa zarzadu,

7. przygotowywanie uchwat w sprawach sprzedazy, wykupu i zamiany gruntéw oraz

nadawania nazw ulic,

8. ustalanie i aktualizowanie optat za uzytkowanie wieczyste, zarzad i uzytkowanie

nieruchomosci,

9. sporzadzanie plan6w sprzedazy nieruchomosci w drodze przetargu,

10. przygotowanie dokumentacji w celu przeprowadzania sprzedazy nieruchomogci w drodze

przetargu,

11. wykonywanie niezbednych czynnosci i kompletowanie materiatéw geodezyjnych

dla wydawanych decyzji w zakresie rozgraniczenia i podziatu nieruchomosci,

12. biezace prowadzenie operatu nazewnictwa ulic i numeracji nieruchomosci,

13. sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

14. przeprowadzanie komunalizacji mienia gminy Stezyca.

IV/ W zakresie ochrony §rodowiska :

1. prowadzenie spraw z zakresu ochrony $rodowiska okreslonych w obowiazujacych
przepisach prawa,

2. prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o czysto$ci i porzadku w gminach,

prowadzenie postgpowan w przedmiocie wydawania decyzji o Srodowiskowych

uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia,

prowadzenie spraw z zakresu prawa wodnego,

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na usuniecie drzew i krzewéw,

prowadzenie spraw zwianych z ochrong przed bezdomnymi zwierzetami,

prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego,

. prowadzenie spraw z zakresu fowiectwa, rybotdwstwa srodladowego, rolnictwa.

V/ W zakresie gospodarki odpadami:

1. przygotowywanie projektow uchwat w sprawie gospodarowania odpadami,

2. podejmowanie dzialan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego

gospodarowania odpadami komunalnymi,

3. prowadzenie ewidencji wiascicieli nieruchomosci ponoszacych oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi,

4. przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie opadami komunalnymi,

5. prowadzenie postgpowan w sprawie okreslenia w drodze decyzji wysokosci oplaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

6. kontrola wywigzywania si¢ z obowiazku dokonywania optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi przez wiascicieli nieruchomosci,

7. sprawdzanie i windykacja zaleglosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
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8. sporzadzanie sprawozdan oraz wymaganych zestawien zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

VI/ W zakresie gospodarki komunalnej:

1. realizacja zadan zwigzanych z budowa z biezacym utrzymaniem, remontem drég

i chodnikéw, przygotowywanie niezbednej w tym zakresie dokumentacji,

2. prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania drogami w szczeg6lnosci prowadzanie
zimowego utrzymania drdg, czystosci na drogach, oznakowania,

3. okreslanie zasad szczegdlnego korzystania z drég, w tym wykorzystywania pasow
drogowych na cele niekomunikacyjne oraz naliczanie optat za zajecie pasa drogowego

oraz ustawienia reklam,

4. prowadzenie spraw z zakresu uzgodnien przebiegu inwestycji liniowych w pasie
drogowym oraz przez grunty gminne,

5. wspolpraca z innymi zarzadcami dr6g publicznych,

6. biezace utrzymanie zieleni,

7. wspdlpraca z sottysami,

8. prowadzenie spraw zwigzanych z o§wietleniem ulicznym,

VII/ W zakresie inwestycji:

1. wydawanie warunkéw wykonania przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych
indywidualnych i sieciowych,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z inwestycjami,

kontrola i nadzér nad prowadzonymi inwestycjami na terenie gminy,

sprawdzanie zgodnosci robot z dokumentacja techniczna,

uczestniczenie w przekazywaniu placu budowy wykonawcom robot,

koordynacja rob6t na budowie z wykonawcami robdt branzowych,

uczestniczenie w odbiorach koncowych wykonanych robdt oraz przegladach
gwarancyjnych.

VIII/ W zakresie koordynatora krajowego systemu ratowniczo- gasniczego na obszarze
Gminy Stezyca:

1. realizacja ustalonych przez wojewodg zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego
na obszarze gminy,

2. wspdlpraca z komendantem Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie realizacji zadan
krajowego systemu ratownictwa gasniczego,

3. zaopatrzenie obszaru gminy w wodg do celéw gasniczych,

4. realizacja zadan w zakresie zapewnienia ochrony przeciwpozarowej i innych miejscowych
zagrozen terenu, gminnych obiektdw i urzadzen uzytecznosci publicznej,

5. wspotpraca ze starostwem oraz komendantem PSP w zakresie ochrony
przeciwpowodziowe] oraz zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia 1 zdrowia
ludzi lub $rodowiska na obszarze gminy,

6. nadzorowanie i udzielanie pomocy jednostkom OSP funkcjonujacym na obszarze gminy,
7. udzial w opracowywaniu programéw i planow rozwoju gminy oraz budzetu gminy,

w Scistej wspotpracy ze Skarbnikiem.

NGO LR W

2) zmianie ulega schemat organizacyjny Urzedu Gminy St¢zyca, stanowiacy zatacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stgzyca zataczony do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2012 roku. ;
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