Zarzadzenie Nr 51/2012
Wajta Gminy Stezyca
z dnia 31 maja 2012 roku

w sprawie zasad korzystania z samochodu sluzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W celu zapewnienia prawidlowego gospodarowania samochodem stanowigcym wiasnosé
Gminy Stezyca, zwanym dalej samochodem shuzbowym oraz $rodkami finansowymi
przeznaczonymi na jego utrzymanie, wprowadzam zasady uzytkowania samochodu
stuzbowego, wykonywania obstugi oraz normy zuzycia paliwa.

§2

Samochodem stuzbowym moga kierowal nizej wymienione osoby, zwane dalej
uzytkownikami:
1) osoba sprawujaca funkcje Wojta Gminy lub Zastepcy Wojta,
2) pracownik, ktéremu powierzono sprawowanie opieki nad samochodem stuzbowym,
3) pracownik Urzedu Gminy Stezyca, posiadajacy pisemne upowaznienie Wojta
do prowadzenia samochodu shuzbowego.

§3

1. Uzytkownik samochodu stuzbowego jest zobowiazany do:

1) eksploatowania samochodu stuzbowego z zachowaniem zasad bezpieczenistwa
i ekonomicznych warunkéw jazdy,

2) dbania o czysto$¢ uzytkowanego samochodu,

3) dokonywania przed wyjazdem obstugi technicznej samochodu z uwzglednieniem
kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie
chtodzenia,

4) natychmiastowego zglaszania osobie sprawujacej opiecke nad samochodem
zauwazonych usterek lub awarii,

5) biezacego, prawidlowego prowadzenia karty drogowej, wraz ze wskazaniem
dokonania zakupu paliwa,

6) odpowiedniego przechowywania kluczy do samochodu i dokumentéw samochodu,

7) niezwlocznego powiadomienia Policji i Wéjta Gminy w przypadku kolizji, wypadku
drogowego, kradziezy samochodu lub jego elementéw.



2. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

3. Po zakonczonej pracy samochdd parkowany jest w garazu w Stezycy przy ul. 9 Marca 6
lub po uzyskaniu ustnej zgody Wojta Gminy w miejscu zamieszkania uzytkowania
samochodu stuzbowego.

§4

1. Osoba, ktérej w zakresie czynnosci powierzono sprawowanie opieki nad samochodem
stuzbowym jest zobowigzana do:
1) przestrzegania harmonogramu badan technicznych oraz czynnosci wynikajacych
z instrukcji obshugi samochodu stuzbowego,
2) zakupu czeSci zamiennych, materiatéw eksploatacyjnych i innych ushig
dla prawidtowego dziatania pojazdu,
3) dokonywania zgloszenia szkody do ubezpieczyciela samochodu,
4) systematycznego sprzatania pojazdu.

§5

1. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu stuzbowego odbywa sie na ponumerowanych
miesigcznych kartach drogowych, w ktérych odnotowuje sie:
1) date, tras¢ 1ilo$¢ przejechanych w danym dniu kilometréw z potwierdzeniem
uzytkownika,
2) zakup paliwa z podaniem: stanu licznika na dzien zakupu, daty i ilosci zakupionego
paliwa oraz numeru faktury.

2. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi samochodu w okresach miesiecznych, przed
pierwszym wyjazdem w danym miesiacu, po zdaniu karty za miesiac poprzedni.

3. Karty drogowe wydaje i dokonuje ich rozliczenia pracownik ksiegowosci.
§6
Ustala si¢ norme zuzycia paliwa na 100 km przebiegu:

1) 9,0 1 oleju napgdowego w okresie od 01 kwietnia do 31 pazdziernika,
2) 10,01 oleju napgdowego w okresie od 01 listopada do 31 marca.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




