Zarzadzenie Nr 4/2012
Weéjta Gminy Stezyca
z dnia 11 stycznia 2012 roku

w sprawie wzoru oS§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, (Dz.U.
22001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz § 4 Procedur kontroli zarzadczej
stanowiacych zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 99/2010 Wéjta Gminy Stezyca z dnia 29.09.2010 roku
W sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Stezyca oraz sprawowania
nadzoru nad prawidlowoscia realizacji kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Stezyca
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1.0kresla si¢ wzor o$wiadczenia Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy Stezyca o stanie kontroli
zarzadczej, stanowigcy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

1.Okresla si¢ wzor o$wiadczenia Kierownikéw Wydziatéw Urzedu Gminy Stezyca o stanie kontroli zarzadezej,
stanowiacy zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

5§92

1. Do ztozenia o§wiadczenia okreslonego w § 1 pkt 1 zobowiazuje:
1. Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Stezycy,
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Stezycy,
Dyrektora Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjny Szk6t w Stezycy
Dyrektora Zespotu Ksztalcenia i Wychowania w Stezycy,
Dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Szymbarku,
Dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Klukowej Hucie,
Dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Kamienicy Szlacheckiej,
Dyrektora Zespohu Ksztalcenia i Wychowania w Gotubiu,
9. Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Stezycy,
10. Kierownika Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Stezycy,
11. Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Stezycy.
2. Do ztozenia o$wiadczenia okre$lonego w § 1 pkt 2 zobowiazuje:
1) Zastepcg Wojta
2) Skarbnika Gminy,
3) p.o. Kierownika Wydziatu Gospodarki,
4) p.o. Kierownika Wydzialu Administracyjno-Organizacyjnego,
5) p.o. Kierownika Wydziatu Spraw Obywatelskich.
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§3

Osoby wymienione w § 2 sktadaja Wojtowi Gminy Stezyca corocznie pisemne oswiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej za rok poprzedni, w terminie do 15 lutego roku budzetowego nastgpujacego po roku, ktorego
dotyczy o$wiadczenie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2012
Wojta Gminy Stezyca

z dnia 11.01.2012 roku

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

b £: 10 1) | S

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny
z prawem, efektywny, oszczgdny i terminowy, a w szczeg6lnosci dla zapewnienia:

— zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
— skutecznosci i efektywnos$ci dziatania,

— wiarygodnosci sprawozdan,

— ochrony zasobdw,

— przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

— efektywnosci i skutecznodci przeptywu informacji,

— zarzadzania ryzykiem,

o$wiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce

Dzial I
O Czes¢ A
W wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

[0Czes¢ B

w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaly opisane w dziale II o§wiadczenia.

(0Czes¢ C

nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale Il o§wiadczenia.

O0Czes¢ D

Ninie?sze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie sporzadzania niniejszego
o$wiadczenia pochodzacych z:

[J monitoringu realizacji celow i zadan,

O samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych,

[} procesu zarzadzania ryzykiem,

[ kontroli wewnetrznych,

[ kontroli zewngtrznych,

[} inmyeh ZEOUEE INTOTIACTIE «oxosssmemmsmsrscnnemysassmsssmspestessuecoimasins sesersisisatosssssnssessaosessxas srims sstses sisies s emshanss AL LS ER L 0SS
Jednoczeénie o§wiadczam, Ze nie sa mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptyna¢ na tres¢
niniejszego o$wiadczenia.

(miejscowos¢, data) (podpis kierownika jednostki organizacyjnej)



Dzial I1

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotna

stabo$¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowo$¢ w funkcjonowaniu jednostki organizacyjnej, istotny cel

lub zadanie, ktére nie zostaty zrealizowane, niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem,
jezeli to mozliwe, elementu, ktérego zastrzezenia dotycza, w szczeg6Inosci: zgodnosci dziatalnoéci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnos$ci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosdci i skutecznosci
przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej

w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.



Objasnienia:

1. W dziale I w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia sie tylko jedna
czes¢ z czgsci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem ,,X" odpowiedniego wiersza.

Czes¢ D wypehnia si¢ niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej.

2. Czgs¢ A wypehnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnita
facznie wszystkie nastepujace elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnos¢ dziatania, wiarygodno$¢é sprawozdan, ochrone zasoboéw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania, efektywnos¢ i skutecznos$¢ przeptywu
informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

3. Czg$¢ B wypetnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym
stopniu jednego lub wigcej z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci

i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

4. Czgs¢ C wypehnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym
stopniu Zadnego z wymienionych elementéw: zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dzialania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci

i skutecznosci przeptywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

5. Czg$¢ D, znakiem ,,X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,,innych
zrodet informacji" nalezy je wymienic.

6. Dziat II sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale I niniejszego oswiadczenia zaznaczono czg$é
B albo C.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 4/2012
Wojta Gminy Stezyca

z dnia 11.01.2012

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzgdczej

w Wydziale Finansowym*, Wydziale Rozwoju Lokalnego, Wydziale Gospodarki,
Wydziale Administacyjno-Organizacyjnym, Wydziale Spraw Obywatelskich

Dzial I
[0 Czesé A
W wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

(0Czes¢ B

w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostana
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale II o$wiadczenia.

OCzes¢ C

nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktore zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej, zostaty opisane w dziale II o$wiadczenia.

[0Czes¢ D

Niniejsze oswiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie i informacjach dostgpnych w czasie sporzadzania niniejszego
o$wiadczenia pochodzacych z:

[l monitoringu realizacji celéw i zadan,

[} samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych,

[} procesu zarzadzania ryzykiem,

[J kontroli wewnetrznych,

[J kontroli zewngtrznych,

0 tnyeh ZrOdel INFOTIAETIS . .eneseisnssinsisnsim s om0 s s s 5 S5 ET iR 7 A 5% SRR FIVTTa T s PSR 993 s
Jednocze$nie o§wiadczam, ze nie sa mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére moglyby wplyna¢ na tresé
niniejszego o$wiadczenia.

(miejscowosc, data) (podpis Kierownika Wydziatu )

*niepotrzebne skresli¢



Dzial 11

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng

stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowo$é w funkcjonowaniu wydziatu, istotny cel lub zadanie, ktore
nie zostaly zrealizowane, niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe,
elementu, ktérego zastrzezenia dotycza, w szczegoélnosci: zgodno$ci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznodci i efektywnosci dziatania, wiarygodno$ci sprawozdan, ochrony
zasobOw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej

w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.



Objasnienia:

1. W dziale I w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypeknia sie tylko jedna
czgs¢ z czgsci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem ,,X" odpowiedniego wiersza.

Czes¢ D wypehnia sie niezaleznie od wynikow oceny stanu kontroli zarzadczej.

2. Czgs¢ A wypehia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnita
facznie wszystkie nastepujace elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywno$¢ dziatania, wiarygodno$¢é sprawozdan, ochrone zasobéw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania, efektywno$¢ i skuteczno$é przeptywu
informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

3. Czgs¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym
stopniu jednego lub wigcej z wymienionych elementéw: zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa
oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci

i skutecznosci przeplywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

4. Czg$¢ C wypetnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym
stopniu zadnego z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnos$ci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dzialania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci

i skutecznosci przeptywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

5. Czes$¢ D, znakiem ,,X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,,innych
zrédet informacji" nalezy je wymienic.

6. Dziat II sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale I niniejszego o$wiadczenia zaznaczono czgsé
B albo C.



