                                            Zarządzenie  nr 10/03

                                   Wójta Gminy Stężyca

                                   Z dnia 29 stycznia 2003 roku

W sprawie powołania komisji do spraw zniszczenia przechowywanej dokumentacji niearchiwalnej Urzędu Gminy Stężyca.

   Na podstawie  & 7 ust.2  Rozporządzenia  Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 roku w sprawie postępowania z dokumentacją , zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych,Wójt Gminy  Stężyca zarządza co nastepuje:

§  1

Powołuje się komisję w następującym składzie :

1) Tomasz  Brzoskowski  - Sekretarz Gminy – Przewodniczący

2) Marlena Sikorska  - Skarbnik Gminy – Członek

3) Elżbieta Peplińska – insp.ds. kanc.i archiwum

4) Gerard Stenka – prac.gosp.-palacz – członek

§  2

Do zadań komisji należy:

1) sporządzenie spisu i uporządkowanie  dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania  na zniszczenie na formularzu Pu-A-33 „Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie”.

2) Dokonanie oceny dokumentacji niearchiwalnej i sporządzenie odpowiedniego protokołu na formularzu PU-A-34 Protokół oceny dokumentacji niearchiwalnej”,

3) Sprawowanie nadzoru nad przekazaniem na makulaturę lub zniszczenie zakwalifikowanej dokumentacji.        
§  3

1) Zniszczenia  przechowywanej dokumentacji niearchiwalnej nastąpi po uzyskaniu odpowiedniego zezwolenia Dyrektora Archiwum Państwowego w Gdańsku.

2) W procesie niszczenia akt należy postępować w sposób uniemozliwiajacy przedostanie się akt w ręce osób niepowołanych .
&  4

Zarządzenie wchodzi w  życie z dniem podpisania.

