ZARZADZENIE Nr 6/2005
Wajta Gminy SteZyca

z dnia 20 stycznia 2005 roku

w sprawie powolania komisji do spraw zniszczenia przechowywanej dokumentacji niearchiwalne)
Urzedu Gminy Stgzyca.

Na podstawie & 7 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002
roku w sprawie postgpowania z dokumentacja.zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.U. Nr 167 poz.1375)

Wojt Gminy Stezyca zarzadza co nastgpuje:
&1
Powoluje si¢ komisj¢ w nastgpujacym skladzie:

1. Tomasz Brzoskowski -Sekretarz Gminy — Przewodniczacy komisji
2.Alicja Sadowska — Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej-czlonek komisji
3.Elzbieta Peplinska — insp.d/s kanc.i archiwum — czlonek komisji

& 2

Do zadan komisji nalezy:

1)sporzadzenie spisu i uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania
na zniszczenie na formularzu Pu-A-33 “Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na
makulaturg lub zniszczenie”.

2)Dokonanie oceny dokumentacji niearchiwalnej i sporzadzenie odpowiedniego protokolu na
formularzu PU-A-34 “Protokét oceny dokumentacji niearchiwalne;™.

3)Sprawowanie nadzoru nad przekazaniem na makulaturg lub zniszczenie zakwalifikowanej
dokumentacji.

& 3
1.Zniszczenie przechowywanej dokumentacji niearchiwalnej nastapi po uzyskaniu odpowiedniego

zezwolenia Dyrektora Archiwum Pafnstwowego w Gdansku.
2.W procesie niszczenia akt nalezy postgpowac w sposob uniemozliwiajacy przedostanie sig akt w

rece 0sOb niepowolanych.

& 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



