ZARZADZENIE Nr 28/2010
Wojta Gminy Stezyca
z dnia 05 maja 2010 roku

w sprawie instrukeji udostepniania informacji publicznej nie umieszczonej
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz ustalenia wysokosci oplat pobieranych
za udostgpnienie informacji publiczne]

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(z 2001 roku Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 12 ust. 2 1 art. 15 ust. 1 ustawy
z dnia 06 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198
z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ wzor wniosku o udostgpnienie informacji publicznej stanowiagcy
zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.
§ 2
Wprowadza si¢ instrukcje udostgpniania informacji publicznej nie umieszczonej
w Biuletynie Informacji Publicznej, stanowiaca zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§3
Ustala si¢ nastepujace zasady pokrywania dodatkowych kosztow zwigzanych
ze sposobem udostgpniania informacji publicznej w formie:
1) skserowania, zeskanowania lub wydruku z komputera
a) papier format A-4 - 0,30 zt za kazda strone
b) papier format A-3 - 0,60 zt za kazda strong
2) przeslania informacji publicznej
a) przesylkg pocztowa:
- papier format A-4 - 0,40 zt za kazda strong + koszty oplaty pocztowe]
- papier format A-3 - 0,80 zt za kazda strong + koszty oplaty pocztowe;j
b) poczty elektroniczng — 5,00 zt
3) przegranie informacji publicznej na nosniki:
- dyskietka - 10,00 zt za dyskietke
- CR-ROM - 15,00 zt za dysk

§ 4
Urzad Gminy nie odpowiada za nosniki danych CD-ROM, dyskietki.

§5
Ustalong w § 3 oplat¢ nalezy wnies¢ gotowka do kasy Urzedy Gminy Stezyca
lub przelewem na konto Urzedu Gminy Stezyca nr 19832800072001000839570001, przed
dokonaniem czynnosci okre$lonych w § 3.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Stezyca
Nr 28/2010 z dnia 05 maja 2010 roku

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko 1 Imie/Jednostka: ... ..o e

NEREIETORR s s B s

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 roku (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn.zm.) zwracam si¢ z prosba
o udostepnienie informacji w nast¢pujacym zakresie:

Sposob i forma udostepnienia informacji:*

Ll dostgp do przegladania informacji w urzedzie

Ll kserokopia

[ pliki komputerowe

Rodzaj nosnika:*

[1 dyskietka

[1 CD-ROM

Forma przekazania informacji:*

[ przestanie informacji poczta elektroniczng pod adres ..............coooviiiiininiiniiieieenn,
[ précstanie informae]i poezty POd GdIEST™ oo vivviiiiiinuivisss i

(1 odbidr osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych z dnia 29.08.1997 roku (Dz.U. Nr 133, poz. 883 z p6Zn. zm.)

Miejscowosé, data Podpis wnioskodawcy

Uwagi:
*prosz¢ zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem
**wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Stezyca
Nr 28/2010 z dnia 05 maja 2010 roku

Instrukcja udostepnienia informacji publicznych nie umieszczonych w Biuletynie Informacji
Publicznej

1.

Informacja publiczna, ktdra nie zostata zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej, jest udostepniana na wniosek.

Whiosek powinien zosta¢ ztozony na formularzu, stanowiacym Zalacznik Nr 1

do niniejszego Zarzadzenia, a jego rozpatrzenie nastgpuje przez osobg merytorycznie
odpowiedzialng na udzielenie informacji okreslonych we wniosku.

Udostepnianie informacji na wniosek naste¢puje bez zbednej zwloki. nie pdZniej niz
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli jest to niemozliwe (tj. np. gdy
zlokalizowanie informacji okaze si¢ czasochtonne, informacja wymaga wyszukiwania
i selekcjonowania w archiwum, projekt odpowiedzi na wniosek zostanie skierowany
do zaopiniowania przez radce prawnego itp.) wnioskodawca zostanie w tym terminie
powiadomiony o powodach opdZnienia oraz zostanie mu wskazany nowy termin,

nie dluzszy jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku. Jesli informacja moze
by¢ przekazana niezwlocznie w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujaca

o informacje nie sktada pisemnego wniosku.

Jezeli udostepnienie informacji publicznej na wniosek wymaga poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia informacji lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme
wskazana we wniosku, podmiot udostepniajacy informacjg w terminie 14 dni od
zlozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci oplaty, ktora zostanie
pobrana za udostepnienie informacji. Udostgpnienie informacji zgodnie z wnioskiem
nastepuje po uplywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba

ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub
formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

. Udostepnienie informacji nastgpuje po wniesieniu opfaty ustalonej na podstawie

§ 3 Zarzadzenia.

Przekazanie materiatéw zawierajgcych informacj¢ publiczng moze by¢ dokonane
osobiscie — za pokwitowaniem wnioskodawcy, przestane przesytka polecona

za potwierdzeniem odbioru lub przestane w drodze elektronicznej na adres e-mail
wskazany przez wnioskodawce.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania

o udostepnienie informacji publicznej w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2
ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publiczne]

(Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) nastgpuja w drodze decyzji, od ktorej
wnioskodawcy przystuguje odwolanie.



