Zarzgdzenie nr 33/2010
Wajta Gminy Stezyca
z dnia 18 maja 2010 roku

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do prowadzenia postepowan
0 udzielenie zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 18-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (z 2007 roku Dz.U. Nr 223, poz. 1655 z pdézn. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Powotluje stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych

§2
Wyznaczam nastepujacy sklad osobowy komisji przetargowej:
1) Jacek Rominski — przewodniczacy komisji
2) Wioleta Hinc - sekretarz komisji
3) Jaroslaw Stencel — cztonek komisji
4) Wojciech Cybula — czlonek komisji
5) Mirostawa Zdrojewska — cztonek komisji

§3
Do przeprowadzenia postepowania przetargowego wystarczy sklad trzech oséb, ktory moze
ulega¢ zmianom w zaleznosci od rodzaju udzielonego zamo6wienia publicznego.

§4

Nadaje regulamin pracy komisji, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§5
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Stgzyca

1) nr 8/2002 z dnia 22pazdziernika 2002 roku w sprawie nadania regulaminu pracy
komisji przetargowe;j,

2) nr 66/2007 z dnia 26 lipca 2007 roku,

3) nr 6/2002 z dnia 22 pazdziernika 2002 roku w sprawie powolania przewodniczacego
komisji przetargowe;)

4) Nr 7/2002 z dnia 22 pazdziernika 2002 roku w sprawie powotlania sekretarza komisji
przetargowej

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Stezyca nr 33/2010
z dnia 18 maja 2010 roku

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ
DO PROWADZENIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

1. Komisja rozpoczyna dzialalno$§¢ z dniem powolania i dziala rzetelnie, obiektywnie
i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
wiedza 1 dodwiadczeniem,

2. Cztonkowie komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach komisji.

3. Cztonkowie komisji skiadaja pisemne o$wiadczenia o braku, lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 Prawa zamowien
publicznych.

4. Na wniosek komisji przetargowej, Wojt moze powola¢ do pracy w Komisji bieglego,
jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci w postgpowaniu bedzie wymagac wiadomosci
specjalnych.

§2

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z nastgpujacych przyczyn:
a) wylaczenia czlonka komisji z jej prac na podstawie art.17 Prawa zamowien
publicznych,
b) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkow,
¢) gdy czlonek komisji przestal by¢ pracownikiem.
2. Wnioski w sprawach wymienionych w ust.1 sklada do Wojta przewodniczacy komisji.

§3

Zakres pracy komisji obejmuje:

1) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, drukéw i dokumentow

ja tworzacych, udzielanie wyjasnien, ewentualna modyfikacja jej tresci, jezeli koniecznos¢
taka wyniknie z zawartej umowy o dofinansowanie oraz wnioskowanie o przediuzenie
terminu skladania ofert,

2) przygotowanie ogloszenia o postgpowaniu, przekazanie go do publikacji oraz wywieszenie
go na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy oraz na stronie internetowej Gminy Stgzyca,

3) publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu,

4) oceng spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu,

5) kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert oraz przedlozenie Wojtowi propozycji
dotyczacych wykluczenia wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej,

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta: wnioskow, ogloszen, informacji, odpowiedzi,
o$wiadczen oraz innych dokumentow przygotowanych przez komisje,

7) powiadomienie uczestnikow postgpowania o jego wynikach,

8) dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana




przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wni6ést wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) wystapienie do Wojta z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania w razie stwierdzenia
zaistnienia ku temu przestanek,

10) w razie wniesienia odwolania — wykonanie czynnosci formalnych, zwiazanych z tym
faktem oraz dokonanie merytorycznej analizy i oceny zasadnosci ztozonego odwolania,

a nastepnie — w uzgodnieniu z radcg prawnym — przedlozenie Wojtowi propozycji

co do rozstrzygnigcia.

§4

1. Czionkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z praca komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii
bieglych i konsultantow.

2. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

§5

Do zadan przewodniczacego komisji w szczegolnosci nalezy:

1) organizowanie i kierowanie pracami komisji,

2) udzielanie informacji 1 wyjasnien o przebiegu prac komisji,

3) redagowanie tresci wnioskow, kierowanych do Wojta,

4) odbieranie oswiadczen cztonkow komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznodci uniemozliwiajgcych wystepowanie im w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne oraz wiacza
je do dokumentacji z postgpowania,

5) informowanie Wojta o wystgpieniu okolicznosci powodujacych wylaczenie czlonka
komisji,

6) przedstawienie Wojtowi po zakonczeniu prac komisji protokolu z postgpowania wraz
ze wzorem umowy do podpisania z wybranym oferentem.

§ 6

Do zadan sekretarza komisji w szczegdlnosci nalezy prowadzenie catosci dokumentacji
postgpowania, pilnowanie termindw poszczegdlnych czynnosci postgpowania, zachowania
pisemnosci postgpowania.

§7

Cze$¢ jawna posiedzenia komisji przetargowe;.
1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym
w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zaproszeniu do skladania ofert.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej :
1) podaje kwotg jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,
2) ilosci ofert, ktore wptynelty w wyznaczonym terminie, oraz informacje o stanie
kopert,
3) otwiera oferty, podajac do odnotowania przez sekretarza w protokole imi¢ i nazwisko,
nazwe (firme¢) oraz adres (siedzibg) dostawcy lub wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,
a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdéwienia publicznego,
okresu gwarancji, warunkéw platnosci zawartych w ofercie,



4) zamyka cze$¢ jawng posiedzenia komisji przetargowe;.

§8

Czgs¢ niejawna posiedzenia komisji przetargowe;.
1. Przed przystapieniem do poréwnywania ofert, cztonkowie komisji skladaja oswiadczenie
o braku okolicznosci, ktore moglyby podwaza¢ ich bezstronnos¢.
2. Informacj¢ o wylgczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi,
ktory w miejsce wylaczonego czlonka, powotuje nowego cztonka Komisji.
3. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferty wplynely w terminie oraz czy wszystkie oferty
odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym w ustawie i specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia lub zaproszenia do skladania ofert tzn.:

a) sprawdza, czy w ofertach nie wystgpuja oczywiste omylki i ewentualnie je poprawia

zawiadamiajac o tym fakcie oferenta,

b) sprawdza czy oferty nie zawieraja bledéw formalnych,

¢) dokona oceny spelnienia warunkéw wymaganych od oferentow,
4. W przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje si¢ do wykluczenia komisja
przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postegpowania.
5. Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktory zostal wykluczony z postgpowania, nie jest
rozpatrywana.
6. Komisja przetargowa odrzuca oferty na podstawie art. 89 ustawy.
7. Komisja przetargowa przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania,
odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postgpowania, zawierajace uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

§9

Protokol postgpowania o zamowienie publiczne.

1. Protokot z postgpowania o zamowienie publiczne, sporzadza sekretarz komisji,

2. Przewodniczacy przedklada Wojtowi protokét z postgpowania o zamoéwienie publiczne
do zatwierdzenia.

§ 10

Uniewaznienie post¢gpowania.

W przypadku stwierdzenia przez komisjg, ze istnieja podstawy do uniewaznienia
postepowania komisja wystepuje z pisemnym wnioskiem do Wojta. We wniosku komisja
wskazuje na przyczyng uniewaznienia wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego
1 prawnego.

§11

Wybdr oferty.
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w specyfikacji.
a) wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw komisji nast¢puje
na podstawie indywidualnej oceny ofert,
b) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza
si¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.




§ 12

1. Komisja zakonczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy, po przesianiu
ogloszenia o udzieleniu zamowienia do publikacji Urzedowi Zamoéwien Publicznych, jezeli
warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (z 2007 roku
Dz.U. Nr 223 poz. 1655, z p6z. zm. ) lub Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich. jezeli warto$¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (z 2007 roku Dz.U. Nr 223 poz. 1655, z p6z. zm. ).

2. Po zakonczeniu postgpowania sekretarz komisji calo$¢ dokumentacji zwigzane)
z postgpowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje.

3. Po podpisaniu protokolu postgpowania przez komisj¢ i jego zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy Stezyca, przewodniczacy komisji podaje wyniki postgpowania do publicznej
wiadomos$ci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajgcego, umieszczenia na stronie internctowej oraz powiadamia wszystkich
uczestnikow postepowania o jego rozstrzygnigceiu.

§13

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem podjecia.
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