Zarzadzenie Nr 62/2011
Wojta Gminy Stezyca
z dnia 28 czerwca 2011 roku

w sprawie opracowania i wprowadzenia do stosowania Kart Ustug w Urzedzie Gminy
Stezyca

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,

(Dz.U. 22001 roku Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

~ o

§ 1

. Wprowadzam obowigzek opracowania i stosowania Kart Ustug $wiadczonych

w Urzedzie Gminy Stezyca.

Karta ustugi zawiera nastepujgce dane:

a) nazwa ustugi (okreslenie nazwy wniosku),

b) wymagane dokumenty,

¢) wskazanie miejsca ztozenia dokumentdéw,

d) wskazanie komorki prowadzacej sprawe i udzielajgcej informacji,
e) wysoko$¢ optaty, badz jej brak,

f) termin i sposéb zatatwienia sprawy,

g) tryb odwotawczy,

h) podstawa prawna.

Zatgcznikiem do Karty Ustugi jest wzoér wniosku w sprawie objetej Kartg Ustugi.

. Termin opracowania Kart Ustug okresla sie do dnia 31 lipca 2011 roku.

§2

Projekty Kart Ustug przygotowujg pracownicy merytorycznie odpowiedzialni

za zatatwienie sprawy, zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkdw i przedstawiajg
Kierownikowi Wydziatu Administracyjno-Organizacyjnego do zatwierdzenia.

Karty Ustug podlegajg aktualizacji w sposéb okreslony w pkt 1 w przypadku
kazdorazowej zmiany obowigzujgcych przepisow.

§3

Karty Ustug oraz ich aktualizacje w wersji elektronicznej podlegajg zamieszczeniu
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stezyca.

Karty Ustug w formie papierowej bedg udostepnianie wnioskodawcom

na stanowiskach pracy merytorycznie zatatwiajgcych sprawe.

§4

Traci moc Zarzgdzenie Wéjta Gminy Stezyca Nr 108/2005 z dnia 29 grudnia 2005 roku
w sprawie wprowadzenia do stosowania Kart Ustug w Urzedzie Gminy w Stezycy oraz jego
aktualizaciji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. rd
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